Prefeitura Municipal de Marco
Estado do Ceara

LEI N°. 206/2017 MARCO-CE, 22 DE FEVREIRO DE 2017.

DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE MARCO, FIXA OS VENCIMENTOS
E REPRESENTACAO DOS CARGOS EM COMISSAO,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARCOI/CE, no uso de suas atribuicdes legais e
constitucionais, faz saber que, a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1°. A Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Marco passard a seguinte
composicao:

1. ORGAOS DE DIRECAO POLITICA SUPERIOR

1.1. Mesa Diretora

1.1.1. Presidéncia

1.1.2. Secretaria

1.1.3. Comissdes Técnicas
1.2. Plenario

2. ORGAOS DE DIRECAO SUPERIOR DE NATUREZA
ADMINISTRATIVA

2.1. Gabinete da Presidéncia
2.1.1. Assessoria Administrativa
2.1.2. Arquivo Geral
2.1.3. Assisténcia ao Legislativo
2.1.4. Ouvidoria

2.2. Tesouraria

3. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR:

3.1. Assessoria Parlamentar dos Gabinetes
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4. DO QUADRO DE PESSOAL

TITULO I
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS INTEGRANTES
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

N CAPITULO |
DOS ORGAOS DE DIRECAO POLITICA SUPERIOR

Art. 2°. As competéncias e atribuicbes dos o6rgdos de Direcdo Politica Superior,
estabelecidas no art. 1°, item “1”, desta Lei, sdo as constantes no Regimento Interno da Camara
Municipal de Marco.

N _ CAPITULOII
DOS ORGAOS DE DIREGAO SUPERIOR DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

SECAO | i
DA COMPOSICAO DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 3°. Integram o Gabinete da Presidéncia: a Assessoria Administrativa, o Arquivo Geral,
a Assisténcia ao Legislativo e a Ouvidoria.

Art. 4°. Compete ao Chefe de Gabinete:

I - Assessorar o Presidente da Camara com relagdo ao estabelecimento de metas e
procedimentos a serem observados no ambito dos Orgaos que constituem a Camara Municipal;

Il - Auxiliar na elaboracdo de atos normativos visando regulamentar os processos e rotinas
determinados pela Presidéncia;

111 - Acompanhar, junto aos Orgdos da Camara Municipal, 0 andamento dos processos e
rotinas normativamente estabelecidos pela Presidéncia, solicitando informacGes e esclarecimentos,
reunindo-se com 0s demais setores, isolada ou conjuntamente, sempre que necessario, funcionando
como um elo entre 0s mesmos e a Presidéncia;

IV - Auxiliar o Presidente no tocante a perfeita consecucdo das fungdes regimentais do
cargo, quais sejam: fungdes legislativas; funcBes pertinentes & conducdo das sessdes; funcbes
administrativas e de relagdes externas da Camara Municipal;

V - Realizar outras tarefas correlatas.
8§ 1°. Compete ao Assessor Administrativo assessorar diretamente o Chefe de Gabinete nas

suas atruicOes precipuas, notadamente no implemento das politicas organizacionais relacionadas a
execuc¢do dos atos administrativos da Camara Municipal; promover a publicacdo e divulgacdo dos
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atos oficiais; providenciar a elaboracdo e conferéncia de documentos necessdrios ao
desenvolvimento das atividades do Poder Legislativo; e exercer as atividades correlatas.

8 2°. Compete ao Chefe do Arquivo Geral arquivar todos os documentos enviados pelos
orgdos internos ou externos; elaborar e manter indices necessarios a pronta consulta de qualquer
documento arquivado; implantar, quando necessario, a digitalizacdo dos documentos que forem
enviados para o Setor, proporcionando a consulta digital; manter o cadastro de entrega e retirada de
documentos arquivados; e exercer atividades correlatas.

8 3° Compete ao Assistente Legislativo executar servicos de digitacdo de atos e
documentos da Camara Municipal; organizar e manter atualizados os documentos e papéis de
interesse do Poder Legislativo; proceder a servigos de protocolo; e executar atividades correlatas.

8 4° A competéncia da Ouvidoria continua prevista na Lei Municipal n.° 185/2016, que a
instituiu.

SECAO Il
DA TESOURARIA
Art. 5° Compete a Tesouraria, por intermédio do Tesoureiro:

I - coordenar e controlar as contas da Camara Municipal,

Il - movimentar os recursos financeiros, controlando as operagdes de credito e zelar pela fiel
observancia dos preceitos e normas de contabilidade publica;

111 - responder pelo recebimento, guarda e seguranca dos bens e valores entregues ao setor,
observando as leis, regulamentos e instrucdes em vigor;

IV - acompanhar o registro de procurages com poderes especiais para pagamentos e
recebimentos em geral;

V - examinar diariamente os extratos bancérios, observando todo o movimento ocorrido, a
fim de acompanhar as conciliagcGes bancérias do més e confronta-las com os registros contabeis;

VI - manter sob sua guarda e a disposicdo de qualquer cidaddo para exame e apreciacao,
durante sessenta dias, as contas da Camara Municipal;

VII - controlar a execugdo or¢camentéria propondo as medidas que julgar conveniente & sua
regularizacao;

VIl - manter atualizados e em seguranca 0s documentos gerais que comprovem as
operacbes financeiras da Ca&mara Municipal, colocando-os a disposicdo das autoridades
fiscalizadoras interna ou externa;
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IX - zelar pelo sigilo dos arquivos de registros contébeis, salvo as pessoas credenciadas ou
legitimadas para conhecé-las;

X - prestar orientagdo aos servidores dos setores envolvidos no processo contabil, cobrando-
Ihe resultados;

XI — exercer atividades correlatas.

CAPITULO Il
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR

Art. 6°. Compete ao Assessor Parlamentar assessorar 0 Vereador na execucdo de atividades
legislativas; reunir legislacdo, projetos e propostas de interesse do Vereador, assessorando-0 nas
questBes que se fizerem necessérias; preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposicoes
do Vereador; efetuar o atendimento de municipes e autoridades; redigir, a pedido do Vereador,
pronunciamentos a serem feitos em plenério; informar ao Vereador sobre prazos e providéncias das
proposicdes em tramitagdo na Cémara; representar o vereador no atendimento a comunidade,
guando solicitado; e desempenhar outras atividades correlatas.

CAPITULO IV
DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 7°. O Quadro de Pessoal da Camara Municipal é composto por cargos de provimento
efetivo e cargos de provimento em comissao.

§ 1°. Os cargos de provimento efetivo serdo regulamentados em lei especifica.

§ 2° A investidura em cargo de provimento efetivo dependerd de aprovacdo prévia em
concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do
cargo, na forma prevista em lei.

8 3° Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre nomeacdo e exoneragdo do
Presidente do Poder Legislativo Municipal.

8 4°. Os cargos de provimento em comissao sdo os constantes do Anexo I, parte integrante
desta Lei.

8§ 5°. A remuneragdo dos cargos de provimento em comissao é a constante do Anexo I, parte
integrante desta Lei.

8 6°. Ficam extintos os cargos de provimento em comissao que tenham sido criados por leis
ou resolucdes anteriores, ndo previstos pelo Anexo I, a que se refere o caput deste artigo, ressalvada
a Lei Municipal n.° 185/2016, que criou a Ouvidoria da Camara Municipal.
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Art. 8°. Lei especifica dispord sobre o Plano de Cargos e Carreiras dos Servidores da
Camara Municipal, ocupantes de cargos de provimento efetivo.

Art. 9°. Ficam fixadas no Anexo Il as referéncias dos cargos comissionados — simbologia
DAS -, e as remunerag0es, compostas dos respectivos vencimentos e representacoes.

Paragrafo Unico. Fica revogado o Anexo Unico da Lei Municipal n.° 185/2016, atribuindo-
se ao cargo de Ouvidor a remuneracdo constante do Anexo Il desta Lei.

TITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 10. Para efeito de implantagcdo da Organizacdo Administrativa de que trata esta Lei, 0
Presidente da Cémara propora a Mesa Diretora as medidas de natureza legal que se fizerem
necessarias e expedira, progressivamente, os atos administrativos de sua competéncia privativa,
indispensavel a implantagdo efetiva da estrutura funcional definida neste diploma legal.

Art. 11. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta das dotacdes
orcamentarias proprias, consignadas no vigente orcamento do Poder Legislativo Municipal.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, salvo quanto aos seus efeitos

financeiros, que retroagirdo a 1° fevereiro de 2017, revogadas as disposicGes em contrario,
especialmente 0 Anexo Unico da Lei 185/2016.

Paco da Prefeitura Municipal de Marco/CE, aos 22 de fevereiro de 2017.

ROGER NEVES AGUIAR
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
TABELA DE REMUNERACAO DOS CARGOS COMISSIONADOS

REPRES
NOMEC. DO CARGO QUAN | simBoLo | VENC. . TOTAL
T R$ s RS

CHEFE DE GABINETE DA| 01 DAS1 | 1.90000 | 1.100,00  3.000,00
PRESIDENCIA

OUVIDOR 01 DAS2 | 1.20000 | 900,00 | 2.100,00

TESOUREIRO 01 DAS3 | 1.00000 | 800,00 | 1.800,00

ASSESSOR ADMINISTRATIVO | 01 DAS3 | 1.000,00 | 800,00 | 1.800,00

ASSISTENTE LEGISLATIVO 02 DAS4 | 95000 | 30000 | 1.25000

CHEFE DO ARQUIVO GERAL 01 DAS5 | 950,00 | 200,00 | 1.150,00

ASSESSOR PARLAMENTAR 11 DAS6 | 95000 | 100,00 | 1.05000

Paco da Prefeitura Municipal de Marco/CE, aos 22 de fevereiro de 2017.

ROGER NEVES AGUIAR
Prefeito Municipal
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ANEXO 11
SIMBOLO VENCIMENTOS | REPRESENTACAO TOTAL
DAS 1 1.900,00 1.100,00 3.000,00
DAS 2 1.200,00 900,00 2.100,00
DAS 3 1.000,00 800,00 1.800,00
DAS 4 950,00 300,00 1.250,00
DAS 5 950,00 200,00 1.150,00
DAS 6 950,00 100,00 1.050,00

Paco da Prefeitura Municipal de Marco/CE, aos 22 de fevereiro de 2017.

ROGER NEVES AGUIAR
Prefeito Municipal
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