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CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA
Pago Joaquim Leite Teixeira
Rua Monsenhor Meceno, S/N — Fone fax: 3536-1819

TOMADA DA PRECO N° 2023.03.02.01

LICITACAQ DO TIPO MENOR PREGO POR ITEM PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS
SERVICOS TECNICOS DE EXPURGO, LIMPEZA,
RECUPERACAO E ORGANIZACAO DE TODO ACERVO
DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
DA MANGABEIRA, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO PUBLICO, MODERNIZANDO AS AGCOES E
OS5 PROCESSOS DE TRABALHO DESENVOLVIDOS
PELA CAMARA DE MODO A |IMPLEMENTAR
EFICIENTE E EFICAZ GESTAO DE ARQUIVOS,
DOCUMENTOS E INFORMAGCAO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS DE ARMAZENAMENTO EM
CAIXAS PLASTICAS COM CRIAGCAO DE INDICE DE
PESQUISA, REGISTRO DE INFORMACOES EM
SOFTWARE COMPREENDENDO © PERiODO
REFERENTE A GESTOES ANTERIORES (1986-2023),
JUNTO A JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
DA MANGABEIRA/CE, CONFORME ANEXO I.

A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, através da Comissdo
Permanente de Licitacdo, devidamente nomeada pela Portaria n® 008/2022, de 08 de
marco de 2022, torna plblico para conhecimento dos interessades que na data,
horario e local abaixo previsto, abrira licitagdo na modalidade Tomada de Pregos, do
TIPO MENOR PRECO por item, para atendimento do objeto desta licitago, de acordo
com as condigbes estabelecidas nesta Tomada de Precos, observadas as disposicdes
contidas na Lei Federal n° 8.686/93 de 21.06.93, e suas alteracdes posteriores.

HORA, DATA E LOCAL.:

Os "DOCUMENTOS DE HABILITACAO™ e "PROPOSTAS DE PRECOS® serdo
recebidos em sessdo plblica marcada para;

As 09:00 Horas,

Do dia 20 DE MARCO DE 2023.

No enderego: Sala de licitagdes, localizada na Rua Monsenhor Meceno, S/N - Centro -
LAVRAS DA MANGABEIRA/CE - Pago Joaquim Leite Teixeira

Constituem parte integrante desta Tomada de Pregos, independente de transcricdo, os
seguintes anexos:

ANEXO | - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
ANEXOIl - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS.
ANEXO I - MINUTA DO TERMO CONTRATUAL

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAD (Artigo. 27, inciso V, da Lei Federal n°
8.666/93 e inciso XXXIll do art. 7° da Constituicio Federal),

Ql
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ANEXOV - Modelo da Carta de Fianga Bancaria

1.0- DO OBJETO E VALOR ESTIMADO

1.1- A presente licitacdo tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NOS SERVIGOS TECNICOS DE EXPURGO, LIMPEZA,
RECUPERACAO E ORGANIZACAC DE TODO ACERVO DOCUMENTAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA., QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO PUBLICO, MODERNIZANDO AS ACOES E OS PROCESSOS DE
TRABALHO DESENVOLVIDOS PELA CAMARA DE MODO A IMPLEMENTAR
EFICIENTE E EFICAZ GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS E INFORMACAO
POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS DE ARMAZENAMENTO EM CAIXAS
PLASTICAS COM CRIACAO DE INDICE DE PESQUISA. REGISTRQO DE
INFORMACOES EM SOFTWARE COMPREENDENDO O PERIODO REFERENTE A
GESTOES ANTERIORES (1986-2023), JUNTO A JUNTO A CAMARA MUNICIPAL
DE LAVRAS DA MANGABEIRAICE, CONFORME ANEXO 1.

1.2-O valor estimado da presente licitagso & de R$ 7.200,00 (sete mil e duzentos) par
cada ano civil, e total estimado & de R$ 266.400,00 (duzentos e sessenta e quatro mil
e quatrocentos reais), conforme coletas prévias de precos, em anexo.

2.0- DAS RESTRICOES E CONDICOES DE PARTICIPAGAO

2.1- RESTRICOES DE PARTICIPACAO

2.1.1- Nao podera participar empresa declarada inidénea ou cumprindo pena de
suspensao, que lhes tenham sido aplicadas neste municipio, por forca da Lei n. °
8.666/93 e suas alteracSes posteriores;

2.1.2- Nao podera participar empresa com faléncia decretada:

2.1.3- E vedada a participagiio em consércio e a subcontratagdo parcial ou total para a
execucao do objeto desta licitagio.

2.2- DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

2.2.1- Podera participar do presente certame licitatéria pessoa juridica, devidamente
cadastrada na CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, ou ndo
cadasirada, que atender a todas as condigbes exigidas para cadastramento até o 3°
(terceiro) dia Gtil anterior & data para abertura do certame, observada a necesséaria
qualificacdo.

22.2- Os Documentos de habilitagdo e as Propostas de Pregos poder3o ser
apresentados por preposto do(a) licitante com poderes de representacdo legal, através
de procuragdo publica ou particular com firma reconhecida. A nic apresentac@o nao
implicara em inabilitacdo, no entanto, o representante ndo podera pronunciar-se em
nome do(a) licitante, salvo se estiver sendo representada por um de seus dirigentes,
que comprovem tal condi¢ao através de documento legal.

2.2.3- Qualquer pessoa podera entregar os Documentos de habilitacido e as
Propostas de Precos de mais de um(uma) licitante, porém, nenhuma pessoa, ainda
que munida de procuracio, podera representar mais de uma licitante junto 4 Comissao
de Licitagdo, sob pena de excluséo suméria dos(as) licitantes representados(as).
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224- No caso do(a) licitante ser representado(a) por procurador(a), devera ser
apresentada procuragdo por instrumento plblico ou particular, esta Gitima com firma
do OUTORGANTE, reconhecida em cartério. Em qualquer dos casos aqui citados, o
documento so sera aceito se apresentado em original ou por cépia autenticada em
cartono;
2.2.5- Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n® 123/2006 e 147/2014, para que essa possa gozar dos beneficios
previstos nos arts. 42 a 45 da referida Lei & necessario a apresentacao, junto com os
documentos de habilitacdo, de Certiddo expedida pela Junta Comercial, nos termos do
art. 8° da IN n® 103/2007 do DNRC — Departamento Nacional de Registro no
Comércio.
2.2.6- A nao apresentacéo do documento previsto no item 2.2.5 acima n#o impedira a
participacdo na licitagdo, porém, o(a) participante ndo tera direito a fruicdo dos
beneficios previstos nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n® 123/2006 e 147/2014.

3.0- DOS ENVELOPES

3.1- A documentacado necessaria @ Habilitagio e as Propostas de Precos dever@o ser
apresentadas simultaneamente a Comiss&o de Licitagdo, em envelopes distintos,
opacos e fechados, no dia, hora e local indicado no predmbule deste Edital, conforme
abaixo:

A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE

(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)

ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTAGAO

TOMADA DA PRECO N° 2023.03.02.01

A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE

(IDENTIFICAGAO DA EMPRESA)

ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA DE PREGOS

TOMADA DA PRECO N° 2023.03.02.01

3.2- E obrigatoria a assinatura de quem de direito do(a) PROPONENTE na
PROPOSTA DE PRECOS.

4.0- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — ENVELOPE “A".

4.1- Os Documentos de Habilitag@o deverdo ser apresentados da seguinte forma:

a) Em originais ou publicagdo em Orgéo Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de
copia autenticada em Cartdrio, ou servidor publico da Camara Municipal com o
carimbo confere com o original, desde que apresente os documentos original, exceto
para a garantia, quando houver, cujo documento comprobatorio devera ser exibido
exclusivamente em original;

b) Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa se expirar. Na
hipétese do documento ndo conter expressamente o prazo de validade, devera ser
acompanhado de declaracdo ou regulamentagdo do 6rgdo emissor que disponha
sobre a validade do mesmo. Na auséncia de tal declaracdo ou regulamentacéo, o
documento sera considerado valido pelo prazo de 30 (frinta) dias, a partir da data de
sua emissao.

4.2- 0S DOCUMENTOS PARA PESSOA JURIDICA CONSISTIRAO DE:

4.2.1- Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, dentro do prazo de validade, guardada a ;
conformidade com o objeto da licitagdo.

4.2.2- HABILITACAO JURIDICA:
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4.2.2.1- Cedula de identidade do responsével legal ou signatario da proposta.

4.2.2.2- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou o Registro
Comercial em caso de empresa individual, e no caso de sociedade por acdes,
acompanhado da ata da assembléia que elegeu seus atuais administradores. Em se
tratando de sociedades civis, inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio.

4.2 2.3- Prova de inscrigio na:
a) Fazenda Federal (CNP.J)
b) Fazenda Municipal.

4.2.3- REGULARIDADE FISCALE TRABALHISTA:

4.2.3.1- Prova de regularidade para com a Fazenda Federal. Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante.

a) A comprovagio de quitagio para com a Fazenda Federal devera ser feita através
da Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativa da
Unido, emitida nos moides da Portaria Conjunta PGFN/RFB n® 1.751, de 02.10.2014:
b) A comprovagao de regularidade para com a Fazenda Estadual deverd ser feita
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Estadual:

¢) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Municipal,

4.2.3.2- Prova de situag8o regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS, através de Certificado de Regularidade de Situacio - CRS, e

4.2.3.3- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT) emitida pela Justica do
Trabalho.

4.2.4- QUALIFICACAO TECNICA:

424.1- Pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa
juridica de direito pablico ou privado, com firma do emitente reconhecida em cartorio,
acompanhado de documento contratual ou equivalente (previsto no art. 62 da Lei n°
8.666/93 e suas alteracbes posteriores), que comprove que ofa) licitante tenha
prestado ou esteja prestando servigos de natureza e espécie condizentes com o objeto
desta licitagao, especificados no anexo | deste edital.

4.24.2 — Prova de inscric@o, ou registro da LICITANTE junto ac Conselho Regional
e/ou Federal de Biblioteconomia, da localidade da sede da PROPONENTE.

42421 A licitante devera comprovar possuir, como responsavel técnico, em seu
quadro permanente, no minimo 01 (um) profissional de nivel superior com formacgao
na area de biblioteconomia, com registro na entidade profissional competente,
acompanhado da identidade profissional e certidao de regularidade, com declaragdo
de disponibilidade assinada por este para a execuco e acompanhamento dos
SErvigos.
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a.1) O profissional indicado devera comprovar experiéncia minima na area de
gestdo de documentos através da apresentacdo de atestado de capacidade
tecnica, bem como outros documentos que comprovem a atuacdo técnico-
profissional na area de gestio de documentos:;
a.2) Entende-se como pertencente ao quadro permanente:
| - Se EMPREGADO, comprovando-se o vinculo empregaticio através de copia da
“Ficha ou Livro de Registro de Empregado”, da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social - CTPS,
Il - Se SOCIO, comprovando-se a participacdo societaria atraves de copia do
Contrato social e Aditivos, se houver, devidamente registrado(s) na Junta
Comercial.
lll - Se CONTRATADO, apresentar contrato de prestagio de servigo, vigente na
data de abertura deste certame, comprovando, ainda, o registro do responsavel
técnico da licitante junto ao Conselho Regional efou Federal de Biblioteconomia,
acompanhado de declaragdo ou documento equivalente expedido, também pelo
Conselho Regional e/ou Federal de Biblioteconomia, que indique a relagfio das
empresas em que o profissional contratado figure como responsave! técnico

4.2.5- QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.2.5.1-Tratando-se de Sociedade Andnima, publicagdo em Diario Oficial ou jomnal de
grande circulac@o ou cdpia autenticada do Balango Fiscal correspondente ao Ultimo
exercicio social encerrado, devidamente registrado na Junta Comercial da sede do
licitante, com as respectivas demonstracies de Contas de Resultados. Os demais
tipos societarios deverdo apresentar copias autenticadas do Balanco Patrimonial
(inclusive termos de abertura e encerramento), na forma da Lei, reservando-se a
Comisséo o direito de exigir a apresentagdo do Livro Didrio para verificacdo dos
valores, assinados por contador habilitado.

a) A licitante com menos de 1 (um) ano de existéncia apresentardo copia do Balanco
de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou do
domicilio da licitante.

4.2.4.2- Comprovacao da boa situagao financeira sera baseada na obtencdo de indice
de Ligquidez Geral (LG) maior que um (>1), resultantes da aplicagdo da seguinte
formula:

ONDE: AC :ATIVO CIRCULANTE
AC+RLP

LG = —5ciELP PC :PASSIVO CIRCULANTE

ELP - EXIGIVEL A LONGO PRAZO
RLP : REALIZAVEL A LONGO PRAZO

4.2.5.3-Garantia de manutengao da proposta, no valor de R$ 2.664,00 (dois mil e
seiscentos e sessenta e quatro reais), corespondente a 1,0% (hum por cento} do
valor estimado da licitagio, previsto no subitem 1.2 deste Edital, a ser recolhida no
BANCO DO BRASIL, AGENCIA N° 0940-7, CONTA-CORRENTE N° 7.620-1 em
nome da CAMARA MUN. LAVRAS DA MANG.
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4.2.5.3.1- A garantia de manuteng@o de proposta, quando ndo recolhida em moeda
corrente nacional, tera o prazo de validade de 120 (cento e vinte) dias, contado da

data de entrega dos Documentos de Habilitagdo e Propostas de Precos e devera ser
recolhida na Camara Municipal de Lavras da Mangabeira/CE, podendo ser prestada
em qualguer outra das modalidades a seguir:

a) Caucao em dinheiro ou em titulo da divida publica, vedada a prestacéo de garantia
através de Titulos da Divida Agraria;

b) Fianca bancaria (conforme ANEXO V - Modelo da Carta de Fianga Bancéria).

c) Seguro-garantia.

4.25.3.2- A garantia de manutengdo de proposta sera liberada até 05 (cinco) dias
Uteis depois de esgotada as fases de habilitagdo (Documentos de Habilitacdo) ou de
classificacBo (Propostas de Pregos) para as empresas inabilitadas ou
desclassificadas, ou apés a adjudicagdo, exceto para a vencedora da licitagdo, que
sera liberada no mesmo prazo, apos a data de assinatura de Contrato, ressalvado o
disposto ao subitem 9.2 do Edital.

4.2.5.4.3- Para efeito da devolugao de que trata o subitem anterior, a garantia prestada
pela licitants, quando em dinheiro, serad atualizada monetariamente.

4255 Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

4.2.6- OUTRAS EXIGENCIAS

4 2 6.1- Declaragao expressa, na forma do anexo |l desta Tomada de Precos, de que
atende ao inciso V do art, 27, da Lei Federal n°® 8.666/93 e inciso XXXIll do art. 72 da
Consthituicdo Federal.

4.3- A microempresa ou empresa de pegueno porte, para que essa possa gozar dos
beneficios previstos nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n® 123/2006 e 147/2014
deverao apresentar Certiddo expedida pela Junta Comercial, nos termos do art. 8°, da
IN n® 103/2007 do DNRC — Departamento Nacional de Registro no Comércio.

4.4- O(A) licitante devera fomecer, a titulo de informacdo, niumero de telefone, fax, e
pessoa de contato. preferencialmente local e fotos externas e internas da empresa. A
auséncia desses dados ndo a tornara inabilitada.

5.0- DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE “B"

9.1- As propostas deverdo ser apresentadas em papel timbrado da firma, preenchidas
em via datilografadas/digitadas ou impressas por qualquer processo mecanico,
eletrdnico ou manual, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, entregue em envelope
opaco e lacrado.

5.2- AS PROPOSTAS DE PRECOS DEVERAO, AINDA, CONTER:

9.2.1- No caso de pessoa juridica, a raz8o social, local da sede & 0 nimero de
inscricdo no CNPJ da licitante.

5.2.2- Assinatura do Representante Legal,

5.2.3- Indicacdo do prazo de validade das propostas, ndo inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data da apresentagdo das mesmas;

5.2.4- Valor mensal e total proposto, cotado em moeda nacional, em algarismos e por
extenso, ja consideradas, no mesmo, todas as despesas incidentes direta ou
indiretamente no objeto deste Edital;
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5.2.5- Correro por conta do(a) proponente vencedor(a) todos os custos que
porventura deixar de explicitar em sua proposta;
2.2.6- Ocorrendo divergéncia entre os valores propostos, prevalecerdo os descritos

por extenso e, no caso de incompatibiidade entre os valores mensal e total,
prevalecera o valor mensal.

6.0- DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

6.1- A presente licitagdo na modalidade Tomada de Pregos sera processada e julgada
de acordo com o procedimento estabelecido no art. 43 da Lei n® 8.666/93 e suas
alteracbes posteriores;

6.2- Apos a entrega dos envelopes pelos(as) licitantes, ndo ser@o aceitos quaisquer
adendos, acréscimos ou supressbes ou esclarecimentos sobre o contetido dos
mesmas;

6.3- Os esclarecimentos, quando necessarios e desde que solicitados pela Comissao
de Licitagao deste Municipio, constario obrigatoriamente da respectiva Ata;

6.4- E facultado a Comissdo de Licitag8o ou & autoridade superior, em qualquer fase
da licitacio, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo
do processo, vedada a inclusdo de documentos ou informagbes que deveriam constar
originariamente da proposta;

6.5- Sera lavrada ata circunstanciada durante todo o transcorrer do processo licitatGrio,
que sera assinada pela ComissSo de Licitagdo e pelos(as) licitantes presentes,
conforme dispde o § 1° do art. 43, da Lei n° 8.666/93 e suas alteracBes posteriores;
6.6- O recebimento dos envelopes contendo os documentos de habilitagdo e a
proposta de prego sera realizado no dia, hora e local previstos nesta Tomada de
Pregos;

6.7- Recebidos os envelopes "A" DOCUMENTOS DE HABILITACAO e 'B°
PROPOSTA DE PRECO, proceder-se-a com a abertura e com a analise dos
envelopes referentes a documentacao;

6.8- Em seguida sera dado vistas dos documentos aos(as) licitantes para que
rubriquem e procedam, se quiserem, ao exame e se ufilizem das faculdades outras
previstas em Lei,

6.9- A Comissdo de Licitagdo podera, ao seu exclusivo critério, proclamar, na mesma
s585sd0, o resultado da habilitacdo, ou convocar outra para esse fim, ficando
cientificados os interessados;

6.10- Divulgado o resultado da habilitagdo, a Comissdo de Licitagdo, apds obedecer
ao disposto no art. 109, inciso |, alinea a, da Lei de Licitacbes, fard a devolugio aos
inabilitados, dos seus envelopes “propostas”, devidamente lacrados:

6.11- Abertura das propostas dos(as) licitantes habilitados(as) que serdo examinadas
pela Comissdo e pelos(as) licitantes presentes;

6.12- Divulgacéo do resultado do julgamento das propostas e observancia ao prazo
recursal previsto no art. 109, inciso |, alinea b, da Lei n® 8.666/93:

6.13- Apos a fase de habilitacio, n8o cabe desisténcia de proposta, salvo motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao de Licitagao.

7.0- DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

A - AVALIACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO - ENVELOPE “A"

7.1- Compete exclusivamente a Comiss8o de Licitagdo avaliar o mérito dos
documentos & informacoes prestadas, bem como julgar a capacidade técnica de cada
licitante e a exequibilidade das propostas apresentadas.

7.2- A habilitagdo sera julgada com base nos Documentos de Habilitagdo
apresentados, observada as exigéncias contidas nesta Tomada de Pregos.
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B — AVALIACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS - ENVELOPE “B”
7.3- A presente licitacdo sera julgada pelo critério, do menor prego, conforme inciso |,
§ 1° do art. 45 da Lei das Licitaghes;
7.4- Na proposta prevalecerdo, em caso de discordancia entre os valores numéricos e
por extenso, estes Gltimos;
7.5- Os erros de soma efou multiplicagdo, bem como o valor total proposto,
eventualmente configurados nas Propostas de Pregos dos(as) proponentes serdo
devidamente corrigidos, ndo se constituindo, de forma alguma, como motivo para
desclassificacdo da proposta;
7.6- No caso de empate entre duas ou mais propostas, o desempate dar-se-a4 por
sorteio, observado o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006 e
147/2014;

7.7- Nos termos do art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006 e 147/2014, considerar-
se-a0 empatados (empate ficto) todas as propostas apresentadas por microempresas
e empresas de pequeno porte que sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores & proposta de menor preco apresentada:

7.8- Nao ocorrera o empate ficto quando o melhor prego tiver sido apresentado por

empresa que comprove ser regularmente enquadrada como microempresa ou
empresa de pequeno porte;

7.8- Ocorrendo o empate na forma prevista no item 7.7 acima, proceder-se-a da
seguinte forma:

a) A Comissao de Licitagdo convocara a microempresa ou empresa de pequenc porte
melhor classificada para apresentaco de proposta de preco inferior & da primeira
classificada;

b) A convocacio devera ser atendida no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, sob
pena de preclusdo do direito, e havendo a apresentagdo de prego inferior pela mesma,
esta passara a condigdo de primeira classificada no certame;

¢) Nao ocorrendo o interesse da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma das alineas “a” e "b" deste item, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese prevista no item 7.7 acima, na ordem crescente
de classificagio, para o exercicio do mesmo direito;

d) No caso de equivaléncia (igualdade) dos valores apresentados pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte, gue se enguadrem na hipotese
prevista no item 7.7 acima, sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue
aquela que primeiro podera exercer o direito de preferéncia, afravés da apresentagéo
de melhor oferta.

7.10- Sera declarada vencedora a proposta de menor preco global entre os(as)
licitantes classificados(as), apos a observancia dos critérios acima estabelecidos.

7.11- SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS DE PRECOS

7.11.1- Que ndo atenderem as exigéncias desta Tomada de Precos:

7.11.2- Que apresentarem precos unitanos irrisdrios, de valor zero, ou precos
excessivos ou inexequiveis;

7.11.3- Nao sera considerada qualguer oferta de vantagem nao prevista nesta Tomada
de Pregos, nem prego ou vantagem baseada nas ofertas dos(as) demais licitantes;
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7.11.4- Com prego unitario simbdiico ou imisério, assim entendido como aquele
incompativel com os pregos praticados no mercado, conforme a Lei 8.666/93 e suas
alteragdes;
7.11.5- No caso de empate entre duas ou mais propostas o desempate se fara,
obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todos os{as) licitantes serdo
convocados(as), vedado qualquer outro processo;
7.11.6- De conformidade com o parecer da Comiss3o de Licitacdo, ndo constituira
causa de inabilitagdo nem de desclassificagio da proponente a irregularidade formal
que ndo afete o conteddo ou a idoneidade da proposta efou documentagio
apresentada.
8.0- DA ADJUDICAGAO
8.1- A adjudicacdo da presente licitacBo ao(a) licitante vencedor(a) sera efetivada
mediante termo circunstanciado, obedecida a ordem classificatoria, depois de
ultrapassado o prazo recursal.
9.0- DO CONTRATO
9.1- Sera celebrado instrumento de Contrato, conforme minuta anexa & presente
Tomada de Pregos, que devera ser assinada pelas partes no prazo de até 05{cinca)
dias Uteis, a partir da data da convocagdo encaminhada ao(a) licitante vencedor(a) do
certame;
9.2- A recusa injustificada do(a) adjudicatario{a) em assinar o “Termo de Contrato” no
prazo estabelecido no subitem anterior, caracterizard o descumprimento total da
obrigagdo, ficando sujeito as penalidades previstas na Lei n® 8.866/93 e alteracdes
posteriores,
9.3- Considera-se como parte integrante do Contrato, os termos da proposta
vencedora, seus anexos, bem como os demais elementos concernentes a licitagéo,
que serviram de base ao processo licitatorio:
9.4- E facultado & Administragdo, quando ofa) convocado(a) ndo assinar o “Termo de
Contrato™ no prazo e condigdes estabelecidas, convocar os({as) licitantes
remanescentes, obedecendo a ordem de classificagio estabelecida pela Comissdo de
Licitagio, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigbes propostas pelo
primeiro colocado, ou revogar a licitagio consoante prevé a Lei n® 8.666/93 e suas
alteracGes posteriores.

10.0- DAS OBRIGACOES DO(A) CONTRATANTE

10.1- A CONTRATANTE se obriga a proporcionar ac(a) CONTRATADO(A) todas as
condigGes necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo
Contratual, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores:
10.2- Fiscalizar e acompanhar a execugéo do objefo contratual;

10.3- Comunicar ao(a) CONTRATADO(A) toda e qualguer ocorréncia relacionada com
a execucao do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias
corretivas;

10.4- Providenciar os pagamentos ao(a) CONTRATADO(A) a vista das Notas Fiscais
/Faturas devidamente atestadas pelo Setor Competente.

11.0- DAS OBRIGAGOES DO(A) CONTRATADO(A)

11.1- Executar o objeto do Contrato, de conformidade com as condicBes e prazos
estabelecidos nesta Tomada de Pregos, no Termo Contratual e na proposta vencedora
do certame;

11.2- Manter durante foda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com
as obrigagOes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificacdo exigidas na
Lei de Licitaghes;

|
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11 3- Todas as despesas envolvidas na execucdo dos servicos, sobretudo, com
transporte, hospedagem e alimentagao, correrao inteira e exclusivamente por conta
do(a) CONTRATADO(A);
11.4- Disponibilizar profissionais devidamente habilitados para a fiel execugéo dos
servicos, sempre que demandado pela CONTRATANTE, tanto na forma presencial
quanto & disténcia, substituindo-os nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira
que néo se prejudiquem o bom andamento e & boa prestacao dos servigos;
115- Facilitar a acio da fiscalizagdo na inspecao dos servicos, prestando,
prontamente, os esclarecimentos que forem solicitados pelo(a) CONTRATANTE;
11.6- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados,
sendo que ao(a) CONTRATADO(a) ndo devera, mesmo apés o término do Contrato,
sem consentimento prévio por escrito do(a) CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer
documentos ou informagdes especificadas no paragrafo anterior, @ néo ser para fins
de execugio do Contrato;
11 7- Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ ou irreguiaridades
apontadas pelo(a) CONTRATANTE;
11.8- Arcar com eventuais prejuizos causados ao(a) CONTRATANTE elou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados efou
prepostos envolvidos na execugao do objeto contratual, inclusive, respondendo
pecuniariamente;
11.8- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo tambem de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente,
incidam sobre a prestagdo dos servigos contratados, inclusive, as contribuigbes
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes
de trabalho. etc, ficando excluida qualquer solidariedade da CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, por eventuais autuagdes administrativas efou
judiciais uma vez que a inadimpléncia do(a) CONTRATADO(A), com referéncia as
suas obrigagdes, nao se transfere a CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE;
11.10- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacdo referente ao pagamento
dos tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados
com o objeto do contrato;
11.11- Respeitar as normas de seguranca & medicina do trabalho, previstas na
Consolidacac das Leis do Trabalho e legisiagao pertinente.

12.0- DA DURAGAO DO CONTRATO

12 1- O Contrato tera um prazo de vigéncia a partir da data de sua assinatura, até 31
de dezembro de 2023, podendo ser profrogado nos casos e formas previstos na Lei
n°8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes posteriores.

13.0- DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1- A fatura relativa aos servigos mensalmenie prestados devera ser apresentada a
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, até o 10° (décimo) dia Uil
do més subsequente & realizagio dos servigos, para fins de conferéncia e atestacao
da execugao dos Mesmos.

13.2- A fatura constaréa dos servicos efetivamente prestados no periodo de cada mes
civil, de acordo com o guantitativo efetivamente realizado no més;
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13.3- Caso o faturamento seja aprovado pelo{a) CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS

DA MANGABEIRA/CE, o pagamento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia apos o
protocolo da fatura pela CONTRATADO(A).

14.0- DO REAJUSTAMENTO DE PREGO

14.1- Os pregos somente poderédo ser reajustados apds o periodo de 12 (doze) meses,
a contar da data da apresentacdo das propostas, com base na variagdo percentual
acumulada no periodo sob analise. do IGP-M (indice Geral de Pregos do Mercado), ou
outro equivalente caso este venha a ser extinto ou substituido.

15.0- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1- Pela inexecucao total ou parcial das obrigagGes assumidas, garantidas a previa
defesa, a Administragdo podera aplicar ao(a) Coniratado(a), as seguintes sangoes.

a) Adverténcia.

b) Multas de:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da licitante
VENCEDORA em assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias dteis,
contados da data da notificacdo feita pelo{a) CONTRATANTE;

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execugao dos servigos, até o
limite de 30 (trinta) dias,

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela nao cumprida do
Contrato e rescisdo do pacto, a critério da CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, em caso de atraso dos servigos superior a 30 (trinta) dias,

b4) O valor da multa referida nesta clausula sera descontada “ex-officio” doi{a)
CONTRATADO(A), mediante subtrac3o a ser efetuada em qualquer fatura de credito
em seu favor que mantenha junto 2 CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, independente de notificagiio ou interpelacdo judicial ou
extrajudicial;

c) suspensdo tempordria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Adminisiracao Piblica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicac ou até que a
CONTRATANTE promova sua reabilitagdo.

16.0- DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1- O Contrato firmado em decorréncia da presente licitagéo podera ser rescindido
de conformidade com o disposto nos art's. 77 a 80 da Lei n® 8.666/93,

16.2- Na hipotese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, incizo |, da
Lei n? B.666/93, ao(a) CONTRATANTE sao assegurados os direitos previstos no art.
80, incisos | a IV, paragrafos 1% a 4%, da Lei de Licitagbes.

17.0- DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

17.1- O(A) CONTRATADO(A) fica obrigado(a) a aceitar, nas mesmas condigbes
contratuais, acréscimos ou supressdes no quantitativo do objeto contratual, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato, conforme o disposto no §
12, do art. 65, da Lei de LicitagGes.

18.0- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
18.1- Os recursos cabiveis serio processados de acordo com 0 que estabelece o art.
1089 da Lei n°® 8666/93 e suas alteragbes;
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18.2- Os recursos deverdo ser interpostos mediante peticdo devidamente arrazoada e
subscrita pelo representante legal da recorrente;
18.3- Os recursos serdo protocolados na CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE e encaminhados & Comissao de Licitacao;
19.0- DA FONTE DE RECURSOS

19.1- O valor global do Contrato a ser celebrado correra por conta das dotagbes
orcamentarias abaixo especificadas, elemento de despesa n® 33.90.38.00.

UNIDADE ADMINISTRATIVA DOTACAO ORGAMENTARIA
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS 0101.01.031.0001.2.001
DA MANGABEIRA/CE

20.0- DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1- A apresentagio da proposta implica na aceitacao plena das condigbes
estabelecidas nesta Tomada de Precos.

20.2- A presente licitagdo podera ser anulada em qualquer tempo, desde que seja
constatada ilegalidade no processo efou no seu julgamento, ou revogada por
conveniéncia da Administragdo, por decisio fundamentada, em que fique evidenciada
a notoria relevancia de interesse do Municipio;

20.3- E vedado ao servidor dos drgdos efou entidades da Administragéo Publica da
Camara Municipal de LAVRAS DA MANGABEIRA, Autarquias, Empresas Piablicas ou
FundagBes, instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Municipal de LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, participar como licitante, direta ou indiretamente, por si, por
interposta pessoa, dos procedimentos desta Licitacao.

20.4- A homologacdo da presente Licitacao sera feila pelo(a) Ordenador(a) de
Despesas da CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, conforme
dispbe o artigo 43, inciso VI, da Lei n° 8.666/93;

20 5- Os casos omissos deste Tomada de Precos serdo resolvidos pela Comissao de
Licitacdo, nos termos da legisiagao pertinente.

.02 DE MARCO DE 2023.

RAIMUNDQ MAGALHAES DE LIMA
Presidente da Comisséo de Licitagao
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ANEXO | - ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS/TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 - CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVICOS TECNICOS
DE EXPURGO, LIMPEZA, RECUPERACAQO E ORGANIZACAQ DE TODO ACERVO
DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA, QUE SE
ENCONTRAM NO ARQUIVO PUBLICO, MODERNIZANDO AS ACOES E OS
PROCESSOS DE TRABALHO DESENVOLVIDOS PELA CAMARA DE MODO A
IMPLEMENTAR EFICIENTE E EFICAZ GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS E
INFORMACAO POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS DE ARMAZENAMENTO EM
CAIXAS PLASTICAS COM CRIACAO DE INDICE DE PESQUISA, REGISTRO DE
INFORMACOES EM SOFTWARE COMPREENDENDO O PERIODO REFERENTE A
GESTOES ANTERIORES (19886-2023), JUNTO A JUNTO A CAMARA MUNICIPAL
DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, CONFORME ANEXO |.

PLANILHA DOS SERVICOS:

ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS UND | QUANT
01 | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS | Serv 37
SERVICOS TECNICOS DE EXPURGO, LIMPEZA,
RECUPERACAO E ORGANIZACAO DE TODO
ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRAS DA MANGABEIRA, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO PUBLICO, MODERNIZANDO AS ACOES E
0OS PROCESSOS DE TRABALHO DESENVOLVIDOS
PELA CAMARA DE MODO A IMPLEMENTAR
EFICIENTE E FEFICAZ GESTAD DE ARQUIVOS,
DOCUMENTOS E INFORMACAO POR MEIO DE
MODERNAS TECNICAS DE ARMAZENAMENTO EM
CAIXAS PLASTICAS COM CRIACAO DE INDICE DE
PESQUISA, REGISTRO DE INFORMACOES EM
SOFTWARE COMPREENDENDCO O PERIODO
REFERENTE A GESTOES ANTERIORES (1986-2023),
JUNTO A JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
DA MANGABEIRA/CE.

2-DESPESA ESTIMADA: R$ 7.200,00 (sete mil e duzentos) por cada ano civil, e total
estimado & de R$ 266.400,00 (duzentos e sessenta e gquatro mil e quatrocentos reais),
conforme coletas prévias de pregos, em anexo.
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3-JUSTIFICATIVA: A nte contratacéo justifica-se tendo em vista a necessidade
dos SERVICOS CNICOS DE EXPURGO LIMPEZA/RECUPERAGCAO E
ORGANIZACAQ DE TODO ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRAS DA MANGABEIRA, haja vista a imperiosa necessidade de conservacdo de
todo o acervo documental do Poder Executivo Legislativo, contemplando a guarda,
conservacdo e digitalizagdo do mesmo, visando resguardar o patrimdnio pablico
documental do presente orgdo desta feita aprimorando os procedimentos de

transparéncia cumprindo os dispositivos da Lei Federal n® 12.527/2011 - Lei da
Transparéncia.

4-DETALHAMENTO E JUSTIFICATIVA DOS SERVICOS:

ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E ARQUIVISTICO DA CAMARA
MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA

» Modemizar as agdes e o0s processos de trabalho desenvolvidos pela
Camara Municipal de modo a implementar eficiente e eficaz gestio de
arquivos, documentos e informagdo por meio de modemas técnicas de
armazenamento em caixas plasticas, com criagdo de indice de pesquisa.

» Gerar, por meio de um Gnico processo documentos fisicos armazenados
nos arquivos, utilizando a boa técnica para futuras digitalizagbes e geracao
eletrénica de microfilmes para preservacao e seguranca nos casos de perda
e/ou extravios ocasionados por mau uso, catastrofes, acidentes de qualquer
natureza e/ou ocorréncias de sinistros.

» Possibilitar aos gestores e demais colaboradores utilizarem o sistema
integrado para a gestao de documentos fisicos, digitais e eletronicos a partir
de um Unico repositorio com varias bases de dados e miitiplos conjuntos
independenies de documentos, integrado ao e-mail corporativo e, ainda
gerenciar todo o ciclo de vida documental.

» Gerar, de forma automatica, indices para localizacio dos rolos e dos
documentos dentro dos rolos de microfiime, e tais indices devem ser
carregados no modo fisico ou em sistema integrado de gerenciamento
eletronico de documentos para agilizar sua consulta, recuperagso,
visualizacdo e distribuicio.

» Os servicos a serem contratados envolvem atividades tais como:
desencadernacdo, encadernagdo, ftratamento documental arquivistico,
organizacdo, preparacdo, controle de qualidade, procedimentos de
seguranca, revelacdo e confer@ncia de filmes, montagem do ambiente de
producao, customizagdoe, mao-de-obra qualificada, armazenamento correto
dos documentos.

» Expurgar documentos, servico indicado para a destruicdo segura e definitiva
de documentos prescritos, assegurando a impossibilidade de recuperacio
de informagdes neles contido. Qualquer documento que estiver arquivado
pode ser expurgado, de acordo com a Tabela de Temporalidade
Documental (TTD), que determina o prazo de permanéncia de um
documento em um arquivo e sua destinacio apds este periodo. Isto porque
certos tipos de documentagdo devem ser guardados por mais tempo — como
os relacionados as areas contabil, fiscal, financeira.

> A empresa devera elaborar a sua tabela de temporalidade, baseada nas

respectivas leis.
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» Ao realizar o expurgo o ente publico evita custos desnecessarios de
armazenagem além de facilitar o acesso as informacbes ativas. O
gerenciamento dos arquivos através de software especifico, informando as
respectivas datas de vencimento, sempre de acordo com a tabela de
temporalidade. Pela tabela de temporalidade que informa quando um
documento deve/pode ser eliminado. Os documentos seguem para uma
area de descarte ecoldgico, onde serdo desfragmentados e receberdo a
tratativa ambiental adequada. Importante reforgar que para qualquer caso, o
descarte so acontece apds a aprovagao formal da comissdo de arquivo da
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA. A parte final do
expurgo, ou seja, a fragmentagdo devera ser auditada e realizada em
ambiente controlado por profissionais dentro dos preceitos mais modernos
de reciclagem e sustentabilidade.

5. DO SOFTWARE - CARACTERISTICAS GERAIS

2.1.1. Ser desenvolvido e 100% operacional e funcional em plataforma de internet
WEB, na camada de aplicagdo segundo o modelo off line, banco de dados MsQl
serve ou firebird. Prover o controle efetivo do uso do Software, oferecendo total
seguranca contra a violacdo dos dados neles inseridos, através do uso da

nﬂtﬁahgw;&n de do arguive fisico implementado no sistema instalado na sede da
entidade.

5.2.1. APLICACAO DE SOFTWARE — MODELO DE GERENCIAMENTO DO
ACERVO FISICO

e) O software devera possuir ambiente SEGURO que permita consultar os
arquivos compiladas no sistema ou site da CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA, por meioc de palavra-chave, numeragdo da lei, tipo, autor ou
periodo (data inicial e data final).

f} O software devera disponibilizar as normas do acervo executivce de duas
maneiras: No formato HTML e no formato PDF.

g) O software devera permitir ao usuario acessar os artigos municipais off line.

h) O software devera seguir o design do sistema, seguir as cores, fontes e estilos
que estdo no site da CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA.

e) O sistema devera dispor de painel de controle que permita a insercdo, remoc&o
e alteracdo do contelido normativo por usuanos previamente cadastrados. Este
médulo sera atualizado pela Contratada durante o processo de compilacio.

6.0 A Contratada se com promete a realizar os servicos observando normas de
procedimento internc existentes na Camara Municipal ou normas a serem editadas
posteriormente pela Administracdo, relativas a regulamentacéo dos servigos e atos a
serem executados para o cumprimento do Contrato.

7 - DOTAGCAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacio comerdo por conta da seguinte

dotagé@o orgamentaria:
UNIDADE ADMINISTRATIVA DOTACAO ORCAMENTARIA
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8 - OBSERVAGCOES:

8.1 - Os servigos devem ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar do
recebimento da ordem de servigo pelo contratado.

8.2 - O pagamento sera feito mensalmente, para os servicos constantes do item 2.1,
subitem °l - Servicos Mensais"" totalizando 10(dez) meses, ou seja, até 31 de
dezembro de 2023, mediante liquidacdo dos servicos efetivamente prestados no
periodo respectivo, de conformidade com as notas fiscais/faturas devidamente
alestadas pelo Gestor da despesa, acompanhadas das Certidbes todas atualizadas.
observadas as condigdes da proposta.

8.21 - O pagamento mensal sera efetuado até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo do servico, apés adimplemento da obrigacdio e
encaminhamento da documentaciic tratada no item 2 deste Termo de Referéncia,
observadas as disposi¢bes editalicias.

8.3 - O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os
acrescimos ou supressdes que se fizerem nos servicos, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4 - Os valores contratados poderdo ser reajustados a contar de 12 meses da
assinatura da contratagdo, hipétese na qual podera ser utilizado ¢ IGPM da Fundacdo
Getdlio Vargas.

8.5 - Os servicos deverdio ser executados nos dias, locais e hordrios indicado pela
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE.

8.6 - Todos os instrumentos de trabalho utilizados serdo de responsabilidade do
contratado, que arcara ainda com o pagamento de todos os impostos, taxas e
quaisquer Onus de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer
encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo dos servicos que lhes sejam imputaveis, inclusive
com relacdo a terceiros, recursos humanos envolvidos e deslocamentos de pessoal.
8.7 - Os pregos constantes do presente orgcamento — item 2 deste Termo de
Referéncia — foram calculados tendo-se como base o prego médio pesquisado no
mercado.

9.00 PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

9.1 - O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a pariir de sua assinatura e
expedicao da ordem de servigo e vigera até 31 de dezembro de 2023, podendo ser
prorrogado, a critério das partes, na forma do artigo 57 da Lei Federal n® 8.666/93,
alterada e consolidada.

10.0- DAS OBRIGAGOES DO(A) CONTRATANTE

10.1- A CONTRATANTE se obriga a proporcicnar ac(a) CONTRATADO(A) todas as
condigbes necessarias ao pleno cumprimento das obrigactes decorrentes do Termo
Contratual, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas alteragbes posteriores:
10.2- Fiscalizar @ acompanhar a execucdo do objeto contratual:

10.3- Comunicar ao(a) CONTRATADO(A) toda e gualquer ocorréncia relacionada com
a execucao do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias
corretivas;
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10.4- Providenciar os pagamentos ao(a) CONTRATADO(A) & vista das Notas Fiscais
[Faturas devidamente atestadas pelo Setor Competente.

11.0- DAS OBRIGAGOES DO(A) CONTRATADO(A)

11.1- Executar o objeto do Contrato, de conformidade com as condigbes e prazos
estabelecidos nesta Tomada de Pregos, no Termo Contratual e na proposta vencedora
do certame;

11.2- Manter durante toda a execucgdo do objeto contratual, em compatibilidade com
as obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na
Lei de LicitagGes;

11.3- Todas as despesas envolvidas na execugdo dos servicos, sobretudo, com
transporte, hospedagem e alimentacdo, correrdo inteira e exclusivamente por conta
do(a) CONTRATADO(A);

11.4- Disponibilizar profissionais devidamente habilitados para a fiel execugdo dos
servigos, sempre gue demandado pela CONTRATANTE, tanto na forma presencial
quanto a distancia, substituindo-os nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira
que nao se prejudiquem o bom andamento e a boa prestagédo dos servigos;

11.5- Faciltar a acho da fiscalizagdo na inspeco dos servigos, prestando,
prontamente, os esclarecimentos gue forem solicitados pelo(a) CONTRATANTE;

11.6- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados,
sendo que ao{a) CONTRATADO(a) ndo devera, mesmo apds o término do Contrato,
sem consentimento prévio por escrito dofa) CONTRATANTE, fazer usc de guaisquer
documentos ou informagbes especificadas no paragrafo anterior, a ndo ser para fins
de execucgdc do Contrato;

11.7- Providenciar a imediata corregio das deficiéncias e/ ou irregularidades
apontadas pelo(a) CONTRATANTE;

11.8- Arcar com eventuais prejuizos causados ao(a) CONTRATANTE efou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados efou
prepostos envolvidos na execucao do objeto contratual, inclusive, respondendo
pecuniariamente;

11.9- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente,
incidam sobre a prestacdc dos servicos contratados, inclusive, as contribuicbes
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes
de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, por eventuais autuacbes adminisirativas el/ou
judiciais uma vez que a inadimpiéncia do(a) CONTRATADO(A), com referéncia as
suas obrigagbes, nic se transfere 4 CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE;

11.10- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacao referente ac pagamento
dos fributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados
com o objeto do conirato;

11.11- Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na
Consclidagdo das Leis do Trabalho e legislacdo pertinente.
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(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

hn-r;:al e data
CAMARA MUNICIPAL DE
Comiss&o Permanente de Licitagao.

REF.:TOMADA DE PRECOS N°

Apresentamos a Vossas Senhorias, nossa proposta de pregos, referente a Tomada de
Pregos em referéncia, cujo objeto € a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NOS SERVICOS TECNICOS DE EXPURGO, LIMPEZA,
RECUPERACAO E ORGANIZACAO DE TODO ACERVO DOCUMENTAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO PUBLICO. MODERNIZANDO AS ACOES E OS PROCESSOS DE
TRABALHO DESENVOLVIDOS PELA CAMARA DE MODO A IMPLEMENTAR
EFICIENTE E EFICAZ GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS E INFORMACAO
POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS DE ARMAZENAMENTO EM CAIXAS
PLASTICAS COM CRIACAO DE INDICE DE PESQUISA, REGISTRO DE
INFORMACOES EM SOFTWARE COMPREENDENDO O PERIODO REFERENTE A
GESTOES ANTERIORES (1986-2023), JUNTO A JUNTO A CAMARA MUNICIPAL
DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE., pelo valor global de R$
( ), com prazo de execucio até 31 de dezembro de 20__:

Declaramos, neste ato, nossa inteira submissao aos ditames da Lei n® 8.666/93 e suas
alteragbes posteriores, bem como as clausulas e condicbes estabelecidas nesta
Tomada de Precos.

VALOR - R%
ITEM ESPECIFIFCACADO DOS SERVICOS MENSAL GLOBAL
| ( meses)
01

VALORO GLOBAL - R$ |

NOME:

ENDEREGO:

CNPJICPF N°:

REPRESENTANTE LEGAL.:

CPF N*:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.
PRAZO DE EXECUGAO: até 31 de dezembro de 20__.

Atenciosamente,

.........................................................

Carimbo e assinatura
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ANEXO Ill - MINUTA DO TERMO CONTRATUAL

CONTRATO N°

CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA,
COM , PARA
O FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA.

A Camara Municipal de LAVRAS DA MANGABEIRA, pessoa juridica de direito publico
intermo, com sede na (Enderegco completo), inscrito no CNPJMF sob o n°
, neste ato representado(a) pelo(a) Ordenador(a) de Despesas,
Sr(a). (NOME DO ORDENADOR/PRESIDENTE), doravante denominado de
CONTRATANTE, no final assinado(a), e do outro lado,
, com endereco na .
inscrita no CNPJMF n° . representada pelo(a) Sr{a).
. inscrito(a) no CPF/MF n° , no final
assinado(a), doravante denominada de CONTRATADO(A), de acordo com a
TOMADA DA PRECO N° 2023.03.02.01, PROCESSO N° 2023.03.02.01, em
conformidade com o que preceitua a Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteraghes
posteriores, sujeitando-se, as paries, as suas normas e as clausulas e condigbes a

seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- O presente Contrato tem por objetc a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NOS SERVICOS TECNICOS DE EXPURGO, LIMPEZA,
RECUPERACAO E ORGANIZACAO DE TODO ACERVO DOCUMENTAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA, QUE SE ENCONTRAM NO
ARQUIVO PUBLICO, MODERNIZANDO AS ACOES E 0S PROCESSOS DE
TRABALHO DESENVOLVIDOS PELA CAMARA DE MODO A IMPLEMENTAR
EFICIENTE E EFICAZ GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS E INFORMACAO
POR MEIO DE MODERNAS TECNICAS DE ARMAZENAMENTO EM CAIXAS
PLASTICAS COM CRIACAC DE INDICE DE PESQUISA, REGISTRO DE
INFORMAGOES EM SOFTWARE COMPREENDENDO O PERIODO REFERENTE A
GESTOES ANTERIORES (1986-2023), JUNTO A JUNTO A CAMARA MUNICIPAL
DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE..

CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL

2.1- O presente Contrato fem como fundamento o TOMADA DA PRECO N°
2023.03.02.01, devidamente homologado pelo(a) Ordenador(a) de Despesas acima
citado(a) e ao fim assinado(a), bem como a proposta do(a) CONTRATADO{A), tudo
parte integrante deste Termo Contratual, independente de transcricio.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO
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3.1- O valor global deste Contrato é de R$ ( ). nele
estando incluidas todas as despesas e custos necessarios a sua perfeita execucéo,
sendo pago prestadoo valor de R$ ( %

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1- A fatura relativa aos servicos prestados devera ser apresentada 3 CAMARA
MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, até o 10° (décimo) dia dtil do més
subseqlente a realizacdo dos servigos, para fins de conferéncia e atestagdo da
execucio dos mesmos.

4.2. A fatura constara dos servigos efetivamente prestados no periodo de cada més
civil, de acordo com o quantitativo efetivamente realizado no més;

4.3- Caso o faturamento seja aprovado pela CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, o pagamento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia apés o
protocolo da fatura pela CONTRATADO({A).

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PREGO

3.1- Os precos somente poderdo ser reajustados apés o periodo de 12 (doze) meses,
a contar da dala da apresentacdo das propostas. com base na variagcio percentual
acumulada no periodo sob analise, do IGP-M (Indice Geral de Pregos do Mercado), ou
outro equivalente caso este venha a ser extinto ou substituido.

CLAUSULA SEXTA - DA DURAGAQ DO CONTRATO

6.1- O Confrato tera um prazo de vigéncia a partir da data de sua assinatura, até 31 de
dezembro de 2023, podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei
n°8.666/93, de 21 de junho de 1983 e suas alteracbes posteriores.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGCOES DO{A) CONTRATANTE

7.1- A CONTRATANTE se obriga a proporcionar ac(a) CONTRATADO(A) todas as
condicbes necessarias ao pleno cumprimento das obrigagSes decorrentes do Termo
Contratual, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas alteractes posteriores:
7.2- Fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto contratual;

7.3~ Comunicar ao(a) CONTRATADO(A) toda e qualquer ocorréncia relacionada com
a execugado do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias
corretivas,

7.4- Providenciar os pagamentos ao(a) CONTRATADO(A) a vista das Notas Fiscais
[Faturas devidamente atestadas pelo Setor Competente.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO(A) CONTRATADO(A)

8.1- Executar o objeto do Contrato. de conformidade com as condigbes e prazos
estabelecidos nesta Tomada de Precos. no Termo Contratual € na proposta vencedora
do certame;

8.2- Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitag8o e qualificagio exigidas na
Lei de Licitactes;

8.3- Ficar a disposicdo da CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE,
no minimo, 30 (horas) por semana, com jornada de trabalho n&o inferior a 08 (oito)
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horas diarias. No caso de pessoa juridica, manter um preposto pertencente ao seu
quadro permanente, nas mesmas condicoes estabelecidas para o caso de pessoa
fisica. Os dias e horarios aqui mencionados serdo definidos a exclusivo critéric da
CONTRATANTE;
8.4- Todas as despesas envolvidas na execugdo dos servigos, sobrefudo, com
transporte, hospedagem e alimentagdo, correrdo inteira e exclusivamente por conta
do{a) CONTRATADO(A);
8.5- Utilizar profissionais devidamenie habilitados, subsfituindo-os nos casos de
impedimentos fortuitos, de maneira que nao se prejudiguem o bom andamento € a boa
prestacio dos servigos;
8.6- Facilitar a acdo da fiscalizagao na inspecao dos servigos, prestando, prontamente,
os esclarecimentos que forem solicitados pelo(a) CONTRATANTE;
8.7- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados,
sendo que ao{a) CONTRATADO(a) ndo devera, mesmo apds o término do Contrato,
sem consentimento prévio por escrito do(a) CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer
documentos ou informacgdes especificadas no paragrafo anterior, a n&o ser para fins
de execugdo do Contrato;
8.8- Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ ou irregulandades apontadas
pelo(a) CONTRATANTE;
8.9- Arcar com eventuais prejuizos causados ao{a) CONTRATANTE e/ou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou
prepostos envolvidos na execucdo do objeto contratual, inclusive, respondendo
pecuniariamente;
8.10- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente,
incidam sobre a prestacdo dos servigos contratados, inclusive, as contribuigoes
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes
de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRAS DA MANGABEIRA/CE por eventuais autuagbes administrativas e/ou judiciais
uma vez que a inadimpléncia do(a) CONTRATADO(A), com referéncia as suas
obrigagbes, ndo se transfere & CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE;
8.11- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacdo referente ac pagamento
dos tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados
com o objeto do contrato;
8.12- Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na
Consolidacdo das Leis do Trabalho e legislagdo pertinente;

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1- Pela inexecugdo total ou parcial das obrigacbes assumidas, garantidas a prévia
defesa, a Administrac@o podera aplicar ao(a) Contratado(a), as seguintes sangdes:

a) Adverténcia.

b) Multas de:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do(a) licitante
vencedor(a) em assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
da data da notificacio feita pela CONTRATANTE:

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execugdo dos servigos, até o
limite de 30 (trinta) dias,
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b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela nac cumprida do
Contrato e rescisdo do pacto, a critério da CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, em caso de atraso dos servicos superior a 30 (trinta) dias;
b.4) O valor da multa referida nesta cléusula serd descontada ‘ex-officio” do(a)
CONTRATADO(A), mediante subtragdo a ser efetuada em qualquer fatura de credito
em seu favor gque mantenha junto 4 CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, independente de notificacio ou interpelagdo judicial ou
extrajudicial;
¢) suspensdo temporéria do direito de participar de licitagdo e impedimenio de
contratar com a Administragao, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou atée que a
CONTRATANTE promova sua reabilitagao.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1- O Contrato firmado em decorréncia da presente licitagdo podera ser rescindido
de conformidade com o disposto nos art’s. 77 a 80 da Lei n® 8.666/93;

10.2- Na hipotese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso |, da
Lei n® 8.666/93, ao(a) CONTRATANTE séo assegurados os direitos previstos no art.
80, incisos | a IV, paragrafos 1% a 4% da Lei de Licitagbes.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

11.1- O(A) CONTRATADO(A) fica obrigado(a) a aceitar, nas mesmas condicbes
contratuais, acréscimos ou supressGes no quantitativo do objeto contratual, até o limite
de 25% (vinte e cinco por centa) do valor inicial do Contrato, conforme o disposto no §
12 do art. 65, da Lei de Licitaches.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1- Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabelece o art.
109 da Lei n® 8666/93 e suas alteragoes;

12.2- Os recursos deverdo ser interpostos mediante peticdo devidamente arrazoada e
subscrita pelo representante legal da recorrente;

12.3- Os recursos serdo protocolados na CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE e encaminhados a Comissdo de Licitagdo;

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA - DA FONTE DE RECURSOS

13.1- O valor global do Contrato a ser celebrado, correra por conta da dotagdo
orcamentaria n® 0101.01.031.0001.2.001, elemento de despesa n° 33.90.38.00.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - DO FORO

14.1- Fica eleito o foro da Comarca de LAVRAS DA MANGABEIRA, Estado do Ceara,
para dirimir toda e qualquer controvérsia oriunda do presente Contrato, que nd&o possa
ser resolvida pela via administrativa, renunciando-se, desde ja, a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.



X
A

S
=F
e * .
an e ‘E,
ESTADO DO CEARA \%.
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA W/
Pacgo Joaquim Leite Teixeira

Rua Monsenhor Meceno, S/N — Fone fax: 3536-1819
E, por estarem acertadas. as partes firmam o presente instrumento contratual em 02
(duas) vias para que possa produzir os efeitos legais.

-Ce, de de 20 .
.............. {Fresrdente daCﬁmara} - Nome do representante Legal
Nome da Empresa
Ordenador de Despesas CONTRATADO(A)
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE
CONTRATANTE
TESTEMUNHAS:
01.
Nome:
CPF:
02.
Nome:

CPF:
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAD

DECLARACAO

DECLARAMOS, para todos os fins e sob as penas da lei, gue nao executamos
trabalho noturno, perigoso ou insalubre com menores de dezoito anos e de qualquer
trabalho com menores de dezesseis anos, salve na condigdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo
Federal e de conformidade com a exigéncia prevista no inciso V, do art. 27 da Lei

Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

- 4 de de 20

Carimbo e assinatura do representante legal da empresa.




CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA
Paco Joaquim Leite Teixeira
Rua Monsenhor Meceno, S/N — Fone fax: 3536-1819

ANEXO Vi - MODELO DE CARTA DE FIANGA BANCARIA
(PAPEL TIMBRADO DA INSTITUICAO FINANCEIRA)

Local e data

A

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRAICE
Comissdo Permanente de Licitagao

REF.: TOMADA DE PREGO N°

Prezados Senhores
Pela presente Carta de Fianga, o Banco , com sede na rua . CNPJ
n® , por si diretamente e seus sucessores, se obriga perante a

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, em caréter imevogavel e
irretratavel como fiador solidario e principal pagador, com expressa rendncia ao
beneficio estatuido no artigo 827 do Cadige Civil Brasileiro, da empresa

, com sede na rua , CNPJ n° . da
importéncia de R$ ( ), correspondente a _ % ( por
cento) do wvalor estimado para a licitagic da TOMADA DE PREGO N°

. cujo objeto é

. A presente fianca &
prestada para o fim especifico de garantir o cumprimento, por parte de nossa
afiancada. Por forca da presente fianca, obriga-se este Banco a pagar a Prefeitura
Municipal de ., no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do
simples aviso que pela mesma Ihe for dado, até o limite do valor fixado acima,
quaisquer importancias cobertas por esta fianga. Esta garantia vigorara pelo prazo de
120 (cento e vinte) dias. Sem Nenhuma obje¢&o ou oposi¢do da nossa afiancada sera
admitida ou invocada por este Banco para o fim de escusar do cumprimento da
obrigacdo assumida neste ato e por este instrumento perante a Prefeitura Municipal de

Declara, ainda, este Banco fiador, que a presente fianca esta devidamente
contabilizada e que satisfaz as determinagfes do Banco Central do Brasil e aos
preceitos da legislagio bancaria aplicaveis e que os signatarios deste instrumento
estao autorizados a prestar a presente fianca. Declara, finalmente, que esta autorizado
pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta de Fianga e que o valor da presente se
contém dentro dos limites que Ihe sdo autorizados pela referida entidade federal. A
presente fianga foi emitida em 01 (uma) Onica via.

Local e data

(assinatura) (assinatura)
Nome do Representante Legal Nome do Representante Legal
da Instituigdo Financeira/Banco da empresa

(reconhecer a firma (reconhecer a firma)



