A ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

1. OBJETO

1.1 - Contratagdo de servigos técnicos com fornecimento de sistema de gestéo eletrénico de documentos
(GED), importagéo do acervo pré-existente, treinamento para aquisigéo sistematica de conhecimentos,
conceito, regras ou habilidades necessarias a operacionaliza¢do do software, digitalizagao e indexagéo de
documentos da Camara Municipal de Lavras da Mangabeira/CE, compreendendo: prestacdo de contas,
documentagédo contabeis do exercicio, processos licitatorios, decretos, leis, atas, projetos, resolucdes e
demais documentos administrativos de interesse da cadmara municipal de lavras da mangabeira, com
alocagao de todos 0s recursos necessarios para suporte € execugao dos servigos.

1.2 - Os servigos deveréo incluir a alocagio de mao-de-obra especializada, equipamentos e software, junto
a Camara Municipal de Lavras da Mangabeira/CE.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 — Espera-se com esta iniciativa, dar mais organizagdo, maior seguranga e confiabilidade das
informagdes, bem como economia de gastos com espago fisico. Além de digitalizar todos os processos
contabeis, licitatérios, patrimoniais e demais atos administrativos e Executivo, de interesse do Poder
Legislativo Municipal. Com a digitalizagdo dos documentos, havera também um maior controle dos
processos, dos documentos e aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizacdo de
informagdes para a sociedade. Através da digitalizagao, se tornardo mais facil 0 acesso e a realizagéo de
buscas nos documentos inclusive via redes de computadores sem a necessidade de transporte de
documentos fisicos, além de dar a manutengao do acervo digital dos documentos da Camara Municipal de
Lavras da Mangabeira/CE.

2.2 - Foram realizadas pesquisas no mercado para fins de subsidiar a Administragdo quanto ao orgamento
do objeto a ser licitado, conforme preconiza o Art. 23, inciso Il, da lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO
3.1 - Devera ser feita a DIGITALIZACAO de diversos documentos por més de forma ilimitada:
3.1.1 = Os documentos a serem digitalizados compreendem:
e Documentos contabeis: notas de empenho, orgamentos, documentos fiscais, recibos e cdpias de
cheques;
e Processos Administrativos: licitagdes, dispensas, outros processos;
e |egislagdo: Leis municipais, Resolugdes, Portarias;
e Atas.
3.2 - Os servicos a serem prestados deverao incluir:

e Preparagdo dos documentos (retirar grampos, desencadernar e encadernar novamente);

Rua Monsenhor Meceno, S/N, Lavras da Mangabeira/CE, CEP.: 63300-000



ESTADO DO CEARA

Digitalizacdo Profissional através de captura de imagens por scanner de alto padrdo de

resolugdo, em até 1200 dpi;
Microfilmagem em filme de, no minimo, 16 mm;
Gravagao em formato digital/PDF;

Geragao dos conteldos (banco de dados) em midia digital com sistema de consulta, com

fornecimento de copias;
Gerenciamento de arquivos em nuvens;

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA

Inclusdo dos documentos digitalizados no sistema de gerenciamento de banco de dados digital da

Camara Municipal, bem como atualizados no sitio oficial do Poder Executivo (Legislagao e Atas).

3.3 — Os documentos a serem digitalizados serdo entregues pela Camara Municipal de Lavras da

Mangabeira/CE, mediante protocolo, de forma gradativa, conforme necessidade da contratante.

4 - QUANTIDADES, DURAGAO E PRAZO
41 — A empresa a ser contratada, devera prestar os servicos conforme descricdo neste Termo de

Referéncia e planilha abaixo:

ITEM

ESPECIFICAGAO/DESCRIGAO

QUANT.

UNID.

Contratagdo de servigos técnicos com fornecimento de sistema de gestdo
eletronico de documentos (GED), importagdo do acervo pré-existente,
treinamento para aquisi¢do sistematica de conhecimentos, conceito, regras ou
habilidades necessarias a operacionalizagdo do software, digitalizagdo e
indexagdo de documentos da Camara Municipal de Lavras da Mangabeira/CE,
compreendendo: prestagdo de contas, documentagdo contabeis do exercicio,
processos licitatérios, decretos, leis, atas, projetos, resolucdes e demais
documentos administrativos de interesse da camara municipal de lavras da
mangabeira, com alocacdo de todos 0s recursos necessarios para suporte e
execucao dos servigos.

SERV.

5. DA PRESTAGAO DO SERVIGO E CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATAGAO
5.1 —= Os documentos a serem digitalizados serdo entregues pela Camara de Vereadores de Lavras da

Mangabeira/CE, mediante protocolo, de forma gradativa, conforme necessidade da contratante.

5.2 — A Contratada devera prestar o servigo de digitalizagdo dos documentos na sede da Camara de

Vereadores de Lavras da Mangabeira/CE.

5.3 — A Contratada devera estruturar nas dependéncias da contratante, centrais de digitalizacdo capazes

de atender as necessidades dos servigos, dispondo de:

5.3.1 — Equipamentos de informatica: scanners, servidor(es), computador(es), e demais insumos que se

fizerem necessarios para a realizagao dos servigos;

5.3.2 - O servidor devera possuir a configuragdo minima de 01 (um) processador com nucleos, memoria e
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disco rigido suficientes para prestagdo com exceléncia dos servigos.

5.3.3 - Software especifico de gerenciamento do envio e armazenamento de documentos;

5.4 — A Contratada devera indicar profissional(is) responsavel(is) técnico(s) pela execugéo dos servigos,
com experiéncia na realizagdo de servigos compativeis e semelhantes ao objeto desta licitagdo, a
prestarem servigos no horario de funcionamento da Camara Municipal, cabendo a contratada arcar com
seus proventos/vencimentos.

6. CONDIGAO DE PAGAMENTO

6.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente, até o 30° (trigésimo) dia do més, apos a finalizagdo dos
servicos, e sua respectiva aceitagdo por parte da administragdo, mediante apresentagéo de Nota Fiscal a
Cémara de Vereadores de Lavras da Mangabeira/CE.

Lavras da Mangabeira/CE, 01 de abril de 2021.

Antonio José dos Santos

Presidente da Camara de Lavras da Mangabeira
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