ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA
Paco Joaquim Leite Teixeira

Rua Monsenhor Meceno, S/N — Fone fax: 35636-1819

TOMADA DE PRECOS N° 2022.02.16.01

LICITAGAO DO TIPO MENOR PRECO POR ITEM PARA
CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA DE SERVICOS
DE ASSESSORIA E EXECUGCAO CONTABIL,
ASSESSORIA E ACOMPANHAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS ENVOLVENDO: PROCESSAMENTO DA
FOLHA DE PAGAMENTO, GERACAO E TRANSMISSAO
DE ARQUIVOS, GFIP, RAIS E SIM, E ASSESSORIA NO
GERENCIAMENTO OPERACIONAL DO CONTROLE
INTERNO, COMPREENDENDO OS CONTROLES DE
ALMOXARIFADO, PATRIMONIAL, COMBUSTIVEL E
CONTROLE DE DESPESAS, JUNTO A CAMARA
MUNICIPAL DE LAVRAS DA WMANGABEIRA/CE,

CONFORME ANEXO |, PARTE INTEGRANTE DESTE
PROCESSO.

A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, através da Comissao
Permanente de Licitacdo, devidamente nomeada pela Portaria n® 001/2022, de 04 de
janeiro de 2022, torna publico para conhecimento dos interessados que na data,
horario e local abaixo previsto, abrira licitagdo na modalidade Tomada de Pregos, do
TIPO MENOR PRECO por item, para atendimento do objeto desta licitagao, de acordo
com as condicdes estabelecidas nesta Tomada de Precos, observadas as disposicoes
contidas na Lei Federal n°® 8.666/93 de 21.06.93, e suas alteragdes posteriores.

HORA, DATA E LOCAL.:

Os “DOCUMENTOS DE HABILITACAO” e *PROPQOSTAS DE PRECOS” serao
recebidos em sessao publica marcada para:
As 09:00 Horas,

Do dia 04 de marco de 2022.

No endereco: Sala de licitacdes, localizada na Rua Monsenhor Meceno, S/N - Centro -
L AVRAS DA MANGABEIRA/CE - Paco Joaguim Leite Teixeira

Constituem parte integrante desta Tomada de Pregos, independente de transcricao, os
seguintes anexos:

ANEXO | - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
ANEXOIl - MODELQ DE PROPOSTA DE PRECOS.
ANEXO Il - MINUTA DO TERMO CONTRATUAL.

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAOQO (Artigo. 27, inciso V, da Lei Federal n°
8.666/93 e inciso XXXill do art. 7° da Constituicao Federal).

1.0- DO OBJETO

1.1- A presente licitacido tem como objeto a CONTRATAQAO DE PESSOA JURIDICA
DE SERVICOS DE ASSESSORIA E EXECUCAO CONTABIL, ASSESSORIA E
ACOMPANHAMENTO DE RECURSOS HUMANOS ENVOLVENDO:
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PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO, GERACAO E TRANSMISSAO DE
ARQUIVOS GFIP, RAIS E SIM, E ASSESSORIA NO GERENCIAMENTO
OPERACIONAL DO CONTROLE INTERNO, COMPREENDENDO OS CONTROLES
DE ALMOXARIFADO, PATRIMONIAL, COMBUSTIVEL E CONTROLE DE
DESPESAS. JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE,
CONEORME ANEXO |, PARTE INTEGRANTE DESTE PROCESSO.

2.0- DAS RESTRICOES E CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1- RESTRICOES DE PARTICIPACAO

2.1.1- N&o podera participar empresa declarada inidénea ou cumprindo pena de
suspenséo, que lhes tenham sido aplicadas neste municipio, por forga da lei n. 9
8.666/93 e suas alteragdes posteriores,

2.1.2- Nao podera participar empresa com faléncia decretada;

2 1.3- E vedada a participacdo em consorcio e a subcontratacdo parcial ou total para a
execucdo do obhjeto desta licitagao.

2.2- DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

2 2.1- Podera participar do presente certame licitatoria pessoa juridica, devidamente
cadastrada na CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, ou nao
cadastrada, que atender a todas as condigdes exigidas para cadastramento ate o 3°
(terceiro) dia Gtil anterior a data para abertura do certame, observada a necessaria
gualificacao.

2.22- Os Documentos de habilitagcdo e as Propostas de Precos poderac ser
apresentados por preposto do(a) licitante com poderes de representacao legal, atraves
de procuracdo pulblica ou particular com firma reconhecida. A nao apresentacao nao

implicara em inabilitagdo, no entanto, o representante ndo podera pronunciar-se em

nome do(a) licitante, salvo se estiver sendo representada por um de seus dirigentes,
que comprovem tal condi¢do através de documento legal.

2.2.3- Qualquer pessoa podera entregar os Documentos de habilitacdo e as
Propostas de Precos de mais de um(uma) licitante, porem, nenhuma pessoa, ainda
que munida de procuracdo, podera representar mais de uma licitante junto a Comissao
de Licitacdo, sob pena de exclusdo sumaria dos(as) licitantes representados(as).
2.24- No caso do(a) licitante ser representado(a) por procurador(a), devera ser
apresentada procuragéo por instrumento publico ou particular, esta ultima com firma
do QUTORGANTE, reconhecida em cartério. Em qualquer dos casos aqui citados, o
documento sO serd aceito se apresenfado em original ou por copia autenticada em
cartorio;

2.2 5- Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n° 123/2006 e 147/2014, para que essa possa gozar dos beneficios
previstos nos arts. 42 a 45 da referida Lei € necessario a apresentacao, junto com os
documentos de habilitacdo, de Certiddo expedida pela Junta Comercial, nos termos do
art. 8°, da IN n° 103/2007 do DNRC - Departamento Nacional de Registro no
Comeércio.

2.2 6- A ndo apresentacio do documento previsto no item 2.2.5 acima nao impedira a
participacdo na licitacdo, porém, o(a) participante ndo tera direito a fruicao dos
beneficios previstos nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n°® 123/2006 e 147/2014.

3.0- DOS ENVELOPES

aviees
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3.1- A documentacio necessaria a Habilitacdo e as Propostas de Pregos deverao ser
apresentadas simultaneamente & Comissdo de Licitagdo, em envelopes distintos,
opacos e fechados, no dia, hora e local indicado no preambuio deste Edital, conforme
abaixo: |
A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE
(IDENTIFICAGAO DA EMPRESA)
ENVELOPE N° 01 — DOCUMENTACAO
TOMADA DE PRECOS N° 2022.02.16.01

A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE

(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)

ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA DE PRECOS

TOMADA DE PRECOS N° 2022.02.16.01

3.2- E obrigatéria a assinatura de quem de direito do(a) PROPONENTE na
PROPOSTA DE PRECOS.

4.0- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO —~ ENVELOPE “A”.

4.1- Os Documentos de Habilitagéo deverao ser apresentados da seguinte forma:

a) Em originais ou publicacao em Orgao Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de
cOpia autenticada em Cartério, ou servidor plblico da Camara Municipal com o
carimbo confere com o original, desde que apresente os documentos original, exceto
para a garantia, quando houver, cujo documento comprobaiorio devera ser exibido
exclusivamente em original;

by Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa se expirar. Na
hipotese do documento ndo conter expressamente o prazo de validade, devera ser
acompanhado de declaragdo ou regutamentagdo do 6rgéc emissor que disponha
sobre a validade do mesmo. Na auséncia de tal declaragdo ou regulamentagao, o

documento sera considerado valido pelo prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de
sua emissao.

4.2- 0S DOCUMENTOS PARA PESSOA JURIDICA CONSISTIRAO DE:

4.2 1- Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, dentro do prazo de validade, guardada a
conformidade com ¢ objeto da licitagao.

4.2.2- HABILITACAO JURIDICA:
4.2 2.1- Cédula de identidade do responsavel legal ou sighatario da proposta.

422 2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou o Registro
Comercial em caso de empresa individual, e no caso de sociedade por acgoes,
acompanhado da ata da assembléia que elegeu seus atuais administradores. Em se

tratando de sociedades civis, inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio.

4,22 3-Prova de inscri¢cao na:
a) Fazenda Federal (CNPJ)
b) Fazenda Municipal.

4.2.3- REGULARIDADE FISCALE TRABALHISTA:
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4.2.3.1- Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do -
domicilio ou sede do licitante.

a) A comprovacio de quitacdo para com a Fazenda Federal devera ser feita atraves
da Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido. emitida nos moldes da Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 1.751, de 02.10.2014;
b) A comprovagao de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Estadual;

¢) A comprovacio de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Municipal; |

4.2 3.2- Prova de situacio regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- EGTS. através de Certificado de Regularidade de Situacao — CRS, e

4.2.3.3- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT) emitida pela Justica do
Trabalho,

4.2.A- QUALIFICACAO TECNICA:

42.4.1- Pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, com firma do emitente reconhecida em cartério,
acompanhado de documento contratual ou equivalente (previsio no art. 62 da Lei n°
8 666/93 e suas alteracbes posteriores), que comprove que o(a) hcitante tenha
prestado ou esteja prestando servigos de natureza e espeécie condizentes com o objeto
desta licitacdo, especificados no anexo | deste edital.

4.2.4.2 — Prova de Inscricdo do Proponente no Conselho Regionail de Contabilidade
(CRC), da sede da Licitante, para o item 01.

4.9 4.2 — Prova de Inscricdo do Proponente no Conselho Regional de Administracao
(CRA), da sede da Licitante, para os itens 02 e 03.

4.2.5- QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.2 5.1-Tratando-se de Sociedade Andnima, publicagdo em Diario Oficial ou jornal de
grande circulacdo ou copia autenticada do Balanco Fiscal correspondente ao Uifimo
axercicio social encerrado, devidamente registrado na Junta Comercial da sede do
licitante, com as respectivas demonstracbes de Contas de Resultados. Os demais
tipos societarios deverdo apresentar copias autenticadas do Balanco Patrimonial
(inclusive termos de abertura e encerramento), na forma da Lei, reservando-se a

Comissdo o direito de exigir a apresentacdo do Livro Diario para verificacao dos
valores, assinados por contador habilitado.

a) A licitante com menos de 1 (um) ano de existéncia apresentardo copia do Balango
de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junia Comercial da sede ou do
domicilio da licitante. |

4.2.4.2- Comprovacao da boa situacéo financeira sera baseada na obtencao de indice

de Liquidez Geral (LG) maior que um (>1), resuitantes da aplicacao da seguinte
formuia:

ONDE: AC : ATIVO CIRCULANTE
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AC+RLP

PC+ELP PC : PASSIVO CIRCULANTE

LG =

ELP ' EXIGIVEL A LONGO PRAZO

RLP : REALIZAVEL A LONGO PRAZO

4.2.5.2- Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

4.2.6- OUTRAS EXIGENCIAS

4.2 6.1- Declaracdo expressa, na forma do anexo Ill desia Tomada de Precos, de que
atende ao inciso V do art. 27, da Lei Federal n° 8.666/93 e inciso XXXl do art. 7° da
Constituicao Federal.

4.3- A microempresa ou empresa de pequeno porte, para que essa possa gozar dos
beneficios previstos nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n® 123/2006 e 147/2014

deverdo apresentar Certiddo expedida pela Junta Comercial, nos termos do art. 8° da
IN n° 103/2007 do DNRC - Departamento Nacional de Registro no Comercio.

4.4- O(A) licitante devera fornecer, a titulo ae informacao, namero de telefone, fax, e
pessoa de contato, preferenciaimente local e fotos externas e internas da empresa. A
auséncia desses dados nfo a tornara inabilitada.

5.0- DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE “B”

5.1- As propostas deverao ser apreseniadas em papel timbrado da firma, preenchidas
em via datilografadas/digitadas ou impressas por qualguer processo mecanico,

aletrdnico ou manual, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, entregue em envelope
opaco € lacrado.

5.2- AS PROPOSTAS DE PRECOS DEVERAO, AINDA, CONTER:

59 4- No caso de pessoa juridica, a razao social, local da sede e o numero de
inscricdo no CNPJ da licitanie.

5 2 2- Assinatura do Representante Legal,

5.2.3- Indicacdo do prazo de validade das propostas, nao inferior a 60 (sessenta) dias,
" contados da data da apresentacao das mesmas,

5 2 4- \alor mensal e total proposto, cotado em moeda nacional, em algarismos e por
extenso, ja consideradas, no mesmo, todas as despesas incidentes direta ou
indiretamente no cbjeto deste Edital;

5.2 5- Correrao por conta do(a) proponente vencedor(a) todos os custos que
porventura deixar de explicitar em sua proposta; .

5 2.6- Ocorrendo divergéncia entre os valores propostos, prevalecerao os descri{os

por extenso e, no caso de incompatibilidade enire os valores mensal e total,
prevalecera o valor mensal.

6.0- DO PROCESSAMENTO DA LICITAGAO
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5.1- A presente licitagdo na modalidade Tomada de Precos sera processada e julgada
de acorde com o procedimento estabelecido no art. 43 da Lei n® 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores, -
6.2- Apos a entrega dos envelopes pelos(as) licitantes, ndo serio aceitos quaisquer
adendos, acréscimos ou supressbes ou esclarecimentos sobre o conteudo dos
Mesmaos,;
8.3- Os esclarecimentos, quando necessarios e desde que solicitados pela Comissao
de Licitag&o deste Municipio, constardo obrigatoriamente da respectiva Ata;
6 4- E facultado a Comissao de Licitagdo ou 2 autoridade superior, em qualquer fase
da licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao
do processo, vedada a inclusdo de documentos ou informacdes gue deveriam constar
originariamente da proposia,
6.5- Sera lavrada ata circunstanciada durante todo o transcorrer do processo licitatorio,
que sera assinada pela Comissao de lLicitacdo e pelos(as) licitantes presentes,
conforme dispbe o § 12 do art. 43, da Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;
68.6- O recebimento dos envelopes contendo os documentos de habilitacao e a
proposta de preco sera realizado no dia. hora e local previstos nesta Tomada de
Precos,
6.7- Recebidos os envelopes *A” DOCUMENTOS DE HABILITACAO e ‘B’
PROPOSTA DE PRECOQ, proceder-se-2 com a abertura € com 2 analise dos
envelopes referentes & documentacao;
6.8- Em seguida sera dado vistas dos documentos aos(as) licitantes para que
rubriquem e procedam, se quiserem, ac exame €& se utilizem das faculdades outras
previstas em Lei,
6.0- A Comissao de Licitaco poderd, ao seu exclusivo criterio, proclamar, na mesma
sessdo, o resultado da habilitacao, ou convocar outra para esse fim, ficando
cientificados os interessados;
6.10- Divulgado o resultado da habilitacac, a Comissao de Licitaco, apds obedecer
ao disposto no art. 109, inciso |, alinea a, da Lel de Licitagdes, fara a devolugao aos
inabilitados, dos seus envelopes “propostas”, devidamente lacrados;
6.11- Abertura das propostas dos(as) licitantes habilitados(as) que serdo examinadas
pela Comissao e pelos(as) licitantes presentes; |
6.12- Divulgagao do resultado do julgamento das propostas e observancia ao prazo
recursal previsto no art. 109, inciso |, alinea b, da Lei n° 8.666/93;
6.13- Apbs a fase de habilitagcdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo motivo Justo

decorrente de fato superveniente € aceito pela Comissao de Licitacao.
7.0- DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

A — AVALIACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE “A”

7.1- Compete exclusivamente & Comissao de | icitacdo avaliar o meérito dos
documentos e informacotes prestadas, bem como julgar a capacidade técnica de cada
licitante e a exequibilidade das propostas apresentadas.

7.2- A habilitacdo serd julgada com base nos Documentos de Habilitagao
apresentados, observada as exigencias contidas nesta Tomada de Precos.

B — AVALIACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS —- ENVELOPE “B”

7.3- A presente licitacdo sera julgada pelo criterio, do menor preco, conforme inciso |,
§ 1° do art. 45 da Lei das Licitagoes;

7.4- Na proposta prevalecerdo, em caso de discordancia entre os valores numericos e
por extenso, estes URKIMOS;

2 5. Os erros de soma e/ou multiplicacdo, bem como o valor total proposto,
eventuaimente configurados nas Propostas de Pregos dos(as) proponentes serao
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devidamente corrigidos, ndo se constituindo, de forma alguma, como motivoc para
desclassificacdo da proposta; |
7 6- No caso de empate entre duas ou mais propostas, o desempate dar-se-a por

sorteio, observado o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006 e
147/2014;

7 7_ Nos termos do art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006 e 147/2014, considerar-
se-30 empatados (empate ficto) fodas as propostias apresentadas por microempresas
e empresas de pequeno porte que sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores & proposta de menor pre¢o apresentada;

7.8- Ndo ocorrera o empate ficto quando o melhor preco tiver sido apresentado por
empresa que comprove ser regularmente enguadrada como microempresa ou
empresa de pequeno porie;

7.9- Ocorrendo o empate na forma prevista no item 7.7 acima, proceder-se-a da
seguinte forma:

a) A Comiss&o de Licitag8o convocara a microempresa ou empresa de pegueno porte

melhor classificada para apresentacdo de proposta de precgo inferior a da primeira
classificada;

b} A convocagdo devera ser atendida no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, sob
pena de preclusio do direito, & havendo a apresentacio de preco inferior pela mesma,
esta passara a condic8o de primeira classificada no certame,

¢) Nao ocorrendo o interesse da microempresa ou empresa de pequenc porte, na
forma das alineas “a” e “b” deste item, serdio convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese prevista no item 7.7 acima, na ordem crescente
de classificacao, para o exercicio do mesmo direito;

d) No caso de equivaléncia (igualdade) dos valores apresentados pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte, que se enquadrem nha hipotese
prevista no item 7.7 acima, sera realizado sorteto entre elas para que se identifique

aquela que primeiro podera exercer o direito de preferéncia, através da apresentacao
de melhor oferta.

7 10- Sera declarada vencedora a proposta de menor preco global entre os(as)
licitantes classificados(as), apos a observancia dos critérios acima estabelecidos.

7.11- SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS DE PRECOS

7 11.1- Que ndo atenderem as exigéncias desta Tomada de Pregos;

7.11.2- Que apresentarem pregos unitarios irrisorios, de valor zero, ou precos
excessivos ou inexequiveis;

-2 44 13- Nio sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista nesta Tomada
de Precos, nem preco ou vantagem baseada nas ofertas dos(as) demais licitantes;
7.11.4- Com preco unitario simbolico ou irrisério, assim entendido como aquele
incompativel com os pregos praticados no mercado. conforme a Lei 8.666/93 e suas
alteracdes;

7 11.5- No caso de empate entre duas ou mais propostas o desempate se fara,
obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para ¢ qual todos os(as) licitantes serao
convocados{as), vedade qualquer outro processo,

7 11.6- De conformidade com o parecer da Comiss@o de licitacdo, nao constituira

- causa de inabilitacdo nem de desclassificacdo da proponente a irregularidade formal
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que ndo afete o conteido ou a idoneidade da proposta e/ou documentacao

apresentada. )
8.0- DA ADJUDICACAQO

8. 1- A adjudicacdo da presente licitagdo ao(a) licitante vencedor(a) sera efetivada
mediante termo circunstanciado, obedecida a ordem classificatoria, depois de
ultrapassado o prazo recursai.

9.0- DO CONTRATO

9 1- Sera celebrado instrumento de Contrato, conforme minuta anexa a presente
Tomada de Precos, que devera ser assinada pelas partes no prazo de até 05(cinco)
dias Uteis, a partir da data da convocagao encaminhada ao(a) licitante vencedor(a) do
certame,

0.2- A recusa injustificada do(a) adjudicatario(a) em assinar o “Termo de Contrato” no
prazo estabelecido no subitem anterior, caracterizara o descumprimento total da
obrigacio, ficando sujeito as penalidades previstas na Lel n® 8.666/93 e alteracgoes
posteriores;

9 3- Considera-se como parte integrante do Contrato, os termos da proposta
vencedora, seus anexos, bem como os demais elementos concernentes a licitacao,
que serviram de base ao processo licitatorio;

0.4- E facultado & Administrac&o, quando o(a) convocado(a) ndo assinar o "Termo de
Contrato” no prazo e condicdes estabelecidas, convocar os(as) licitantes
remanescentes, obedecendo a ordem de classificacdo estabelecida pela Comissao de
Licitacio, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo
primeiro colocado, ou revogar a licitagdo consoante prevé a Lei n° 8.666/93 € suas
alteracdes posteriores.

10.0- DAS OBRIGACOES DO(A) CONTRATANTE

10.1- A CONTRATANTE se obriga a proporcionar ao(a) CONTRATADO(A) todas as
condicdes necessarias ao plenc cumprimento das obrigacoes decorrentes do Termo
Contratual, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores,
10.2- Fiscalizar e acompanhar a execucéo do objeto contratual;

10.3- Comunicar ao(3) CONTRATADO(A) toda e qualquer ocorrencia relacionada com
a execucio do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias
corretivas,;

10.4- Providenciar os pagamentos ao(a) CONTRATADO(A) a vista das Notas Fiscais
[Faturas devidamente atestadas pelo Setor Competente.

11.0- DAS OBRIGACOES DO(A) CONTRATADO(A)

11.1- Executar o objeto do Contrato, de conformidade com as condigoes € prazos
estabelecidos nesta Tomada de Precos, no Termo Contratual e na proposta vencedora
do certame; |

11 2- Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com
as obrigactes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagao e qualificacdo exigidas na
Lei de Licitagoes; |

11.3- Todas as despesas envolvidas na execucdo dos servicos, sobretudo, com
transporte, hospedagem e alimentacéo, correrdo inteira e exclusivamente por conta
do(a) CONTRATADO(A);

11.4- Disponibilizar profissionais devidamente habilitados para a fiel execucao dos
servicos, sempre que demandado pela CONTRATANTE, tanto na forma presencial
quanto a distancia, substituindo-os nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira
que ndo se prejudiquem o bom andamento e a boa prestacao dos Servicos;
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11.5- Facilitar a acdo da fiscalizagdo na inspecao dos servicos, prestando,
prontamente, os esclarecimentos que forem solicitados pelo(a) CONTRATANTE;
11.6- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados,
sendo que ao(d) CONTRATADO(a) nao devera, mesmo apos o término do Contrato,
sem consentimento prévic por escrito do(a) CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer
documentos ou informacdes especificadas no paragrafo anterior, a nao ser para fins
de execucao do Contrato;
11.7- Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ ou irregularidades
apontadas pelo(a) CONTRATANTE;
11.8- Arcar com eventuais prejuizos causados ao(a) CONTRATANTE e/ou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou
prepostos envolvidos na execugdo do objeto contratual, inclusive, respondendo
pecuniariamente;
11.9- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei. sendc também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente,
incidam sobre a prestacdo dos servicos contratados, inclusive, as contribuicdes
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS. emolumentos, seguros de acidentes
de trabalho, etc, ficando excluida gqualquer solidariedade da CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, por eventuais autuacoes administrativas e/ou
judiciais uma vez que a inadimplencia do(a) CONTRATADO(A), com referéncia as
suas obrigagdes, ndo se firansfere a CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE,;
11.10- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagao referente ao pagamento
dos tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados
com o objeto do contrato;
11.11- Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na
Consolidacio das Leis do Trabalho e legislaco periinente.

12.0- DA DURACAO DO CONTRATO

12 1- O Contrato tera um prazo de vigéncia a partir da data de sua assinatura, até 31
de dezembro de 2022, podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei
n°s.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes posteriores.

413.0- DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1- A fatura relativa aos servicos mensaimente prestados devera ser apresentada =
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, até o 10° (decimo) dia uti
do més subsequente a realizacido dos servicos, para fins de conferencia e atestacao
da execuc¢ao dos mesmos.

13.2- A fatura constara dos servicos efetivamente prestados no periodo de cada mes
civil, de acordo com o quantitativo efetivamente realizado no més;

13.3- Caso o faturamento seja aprovado pelo(a) CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
DA MANGABEIRA/CE, o pagamento sera efstuado até o 30° (trigesimo) dia apos o
protocolo da fatura pela CONTRATADO(A).

14.0- DO REAJUSTAMENTO DE PRECO

14.1- Os pregos somente poderdo ser reajustados apos o periodo de 12 (doze) meses,
a contar da data da apresentacdo das proposias, com base na variacio percentual
acumulada no periodo sob analise, do IGP-M (indice Geral de Pregos do Mercado), ou
outro equivalente caso este venha a ser extinto ou substituido.
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15.0- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1- Pela inexecucao total ou parcial das obrigacdes assumidas, garantidas a previa
defesa. a Administracdo podera aplicar ao(a) Contratado(a), as seguintes sangoes:

a) Adverténcia.

b) Multas de: |
b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da licitante
VENCEDORA em assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data da notificacdo feita pelo(a) CONTRATANTE;

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execucdo dos servigos, ate o
limite de 30 (irinia) dias;

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do
Contrato e rescisao do pacto, a critério da CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE: em caso de atraso dos servicos superior a 30 (trinta) dias.

b.4) O valor da muita referida nesta clausula sera descontada “ex-officio” do(a)
CONTRATADO(A), mediante subtracdo a ser efetuada em qualquer fatura de credito
em seu favor gque mantenha junto a CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, independente de notificacdo ou interpelagao judicial ou
extrajudicial;

c) suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, pelo prazo de ate 02 (dois) anos;

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou ate que a
CONTRATANTE promova sua reabilitacao.

16.0- DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1- O Contrato firmado em decorréncia da presente licitagdo podera ser rescindido
de conformidade com o disposto nos art’s. 77 a 80 da Lei n“ 8.666/93;

16.2- Na hipotese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso |, da
Lei n° 8.666/93, ao(a) CONTRATANTE sio assegurados os direitos previstos no art.
80. incisos | a IV, paragrafos 1% a 4°, da Lei de Licitacoes.

17.0- DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
17.1- O(A) CONTRATADO(A) fica obrigado(a) a aceitar, nas mesmas condictes
conhtratuais, acréscimos ou supressbes no quantitativo do objeto contratual, até o limite

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato, conforme o disposto no §
12 do art. 65, da Lei de Licitagoes.

18.0- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

18 1- Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabeiece o art.
109 da Lei n® 8666/93 e suas alteracoes;

18.2- Os recursos deverdo ser interpostos mediante peticdo devidamente arrazoada &
subscrita pelo representante legal da recorrente;

18.3- Os recursos serdo protocolados na CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE e encaminhados a Comiss&o de Licitagao;

19.0- DA FONTE DE RECURSOS

19.1- O valor global do Contrato a ser celebrado correra por conta das dotacoes
orcamentarias abaixo especificadas, elemento de despesa n° 33.20.39.00.
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_UNIDADE ADMINISTRATIVA DOTAGAO ORCAMENTARIA
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS | 0101.01.031.0001.2.001
DA MANGABEIRA/CE

20.0- DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1- A apresentacio da proposta implica na aceitacdo plena das condi¢Oes
estabelecidas nesta Tomada de Pregos.

20.2- A presente licitagao podera ser anulada em qualguer tempo, desde gue seja
constatada ilegalidade no processo efou no seu julgamento, ou revogada por

conveniéncia da Administracdo, por decisao fundamentada, em que fiqgue evidenciada
a notoria relevancia de interesse do Municipio;

50.3- £ vedado ao servidor dos érgdos e/ou entidades da Administragéo Publica da
Camara Municipal de LAVRAS DA MANGABEIRA, Autarquias, Empresas Publicas ou
Fundacbes, instituidas ou mantidas pelo Poder Pablico Municipal de LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, participar como licitante, direta ou indiretamente, por si, por
interposta pessoa, dos procedimentos desta Licitacao.

20.4- A homologacdo da presente LicitacBo sera feita pelo(a) Ordenador{a) de
Despesas da CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, conforme
dispbe o artigo 43, inciso VI, da Lei n® 8.666/93;

20.5- Os casos omissos deste Tomada de Precos serdo resolvidos pela Comissao de
Licitacdo, nos termos da legislagao pertinente.

20.6- Para dirimir qualquer controvérsia decorrente deste certame, o Foro competente
& o da Comarca de LAVRAS DA MANGABEIRA, Estado do Ceara, excluido qualquer
outro.

L AVRAS DA MANG IRA/CE, 16 de fevereiro de 2022.

RAIMUNDO MAGALHAES DE LIMA
Presidente da Comissao de Licitagcao
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ANEXO | — ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
ESPECIFICACAO DOS SERVICOS/TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 - CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
EXECUCAO CONTABIL, ASSESSORIA E ACOMPANHAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS ENVOLVENDO: PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO,
GERACAQO E TRANSMISSAO DE ARQUIVOS, GFIP, RAIS E SIM, E ASSESSORIA
NO CGERENCIAMENTO OPERACIONAL DO  CONTROLE  INTERNO,
COMPREENDENDO OS CONTROLES DE ALMOXARIFADO, PATRIMONIAL,
COMBUSTIVEL E CONTROLE DE DESPESAS, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
| AVRAS DA MANGABEIRA/CE, CONFORME ANEXO |, PARTE INTEGRANTE
DESTE PROCESSO. .

PLANILHA DOS SERVICOS:

ITEM ESPECIFICACAQ DOS SERVICOS UND | QUANT
01 | SERVICOS DE ASSESSORIA E EXECUCACAO | MES 10
CONTABIL, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
DA MANGABEIRA/CE
02 | ASSESSORIA E ACOMPANHAMENTO DE RECURSOS | MES 10

HUMANOS ENVOLVENDO: PROCESSAMENTO DA
FOLHA DE PAGAMENTO, GERACAO E TRANSMISSAO
DE ARQUIVOS, GFIP, RAIS E SIM, JUNTO A CAMARA
MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE

03 | ASSESSORIA NO GERENCIAMENTO OPERACIONAL | MES 10
DO CONTROLE INTERNO, COMPREENDENDO OS
CONTROLES DE ALMOXARIFADO, PATRIMONIAL,
COMBUSTIVEL E CONTROLE DE DESPESAS, JUNTO A
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE

DETALHAMENTO E JUSTIFICATIVA DOS SERVICOS:

PARA O ITEM 01: SERVICOS DE ASSESSORIA E EXECUCACAQ CONTABIL,
JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE

1.1.1 — JUSTIFICATIVA: Servicos técnicos profissionais de execuc&o, assessoria e
consultoria no que se refere aos servicos de acompanhamento orcamentario;
levaniamento, elaboracdo e apresentacdo de balancetes, balangos € demais
demonstractes contabeis mensais/anuais, dentre outros inerentes a area contabii.

2. DOS SERVICOS CONSTANTES NO OBJETO

21 - CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE: Os servicos deverao
ser fornecidos de duas formas:

| - Servicos Mensais;
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2 2 1 - Os servicos deverédo atender as seguintes especificacoes:

XXXIil. Lancamento do Orcamento da Receita e Despesa para 0 exercicio financeliro
de constante da LOA; -

XXXIV. Implantacdo e conferéncia de saldos bancarios e conciliacbes dos saldos
advindos do exercicio anterior;

XXXV. Abertura e encerramentc das escritas contabeis orcamentaria, financeira e
patrimonial;

XXXVI. Escrituracdo regular de todos os atos € fatos relativos ao Orcamento da
Receita € da Despesa, ao Patrimoénio, dependente e independente da
execucdo orgamentaria e as variacbes patrimoniais de cada Unidade
Administrativa pelo método de partidas dobradas e por meio eietrénico;

XXXVIl. Classificacdo dos fatos para o competente registro contabil por processamento
através de computacao eletrdnica, com a impressao de documentos de registro
para o0 competente arquivamento;

XXXVIll. Elaboracdo de Balancetes Orgamentarios de Receita e Despesa e Financeiros,
demonstrativos orcamentarios resultantes da Receita e Despesa, Caixa, Razao
e Diario apresentados por conias ou grupo de contas de forma analitica e
sintética;

XXXIX. Consolidacdo de dados de balancetes de para emissao de relatorios mensais

| pertinentes; -

XL. Conciliacdo de contas bancarias, controle de depdsitos de contrapartidas, de
convénios, aplicacdo de recursos, com apresentagdo de relatorios para
orientacdo de prestagdes de conias de transferéncias com destinagao
especifica, planificagdo de contas;

XLl Assessoramento, acompanhamenio € aplicacdo da Legislacao editada pela
Receita Federal do Brasil, Receita Estadual, Codigo Tributario Municipal e
Previdancia Social para retencéo e recolhimento de tributos e contribuicoes,
conferéncia dos servigos de Tesouraria geral;

XLIl. Consolidacdo e conferéncia de dados para elaboracdo de Relatorios
Quadrimestrais de Gesido Fiscal, Relatorios Resumidos, bimestrais, de
Execucido Orgcamentaria e demais outros relatérios anuais exigidos nos artigos
52 53 e 72 da Lei Complementar 101/00, de 04/05/2000 e demais legislacao
atualizada pela Secretaria do Tesouro Naciona!l — STN e instrucbes Normativas
do Tribunal de Contas dos Municiplos; |

XLIIL.  Alimentacdo do banco de dados, conferéncia de informacbes sobre licitagao e
folha de pagamento para consolidacéo de informacbes visando a geracao
mensal do SISTEMA DE INFORMAGCOES MUNICIPAIS — SIM - na
conformidade dindmica do PGI, regulamentado, editado e atualizado pelo
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Ceara;

XLI\V. Emissao de relatérios fiscais & contabels exigidos pelos 6rgdos de controle
externo, emissao de relatérios gerenciais, inerentes ao periodo de execucao do -
contrato. |

XLV. Remessa tempestiva de documentos informativos sobre a arrecadacao da
receita para a Camara Municipai na conformidade da Let;

XLV]. Orientacdo e preparacdo de arquivos da contabilidade na forma legal

 determinada para guarda e manutenc&o de documentos fiscais;

XLVIl. Implementac&o e cumprimento de normas para atender a Lei n® 11.638/2007/,
na conformidade da IN RFB 787/07 e suas atualizacdes;
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Eiaboracéo de planilhas demonstrativas de dados em slides para realizacao ¢
audiéncias publicas exigidas pela Lei Complementar n® 101, de 04 de maio
2000;
Atualizacio diaria e tempestiva das informacoes para publicagdo em meio
digital — via internet ~ dos dados exigidos conforme lei complementar n°
131/2009 (Transparéncia Publica); :
Assessofia e consultoria, com pessoal tecnicamente qualificado, de modo
permanente e em tempo integral, para orientacgao, acompanhamenio €
execucio dos procedimentos contébeis inerentes ao processamento da receita
e da despesa, em seus diversos estagios, tudo em conformidade com as
Instrucdes Normativas e legislacbes vigentes editadas pelo TCE/CE, STN ¢
demais 6rgdos que disciplinam a matéria.
Subsidiar o processo de gestdo: ajudar o processo de gestéo dando suporie e
apoio para projecBes e simulagdes sobre eventos econoémicos que possam
afetar as decisdes dos gesiores;
Auxiliar na elaboracéo da avaliacado de desempenho da Camara;
Apoiar na avaliagio de resultado: elaborar a analise de resultado econdmico
dos produtos e servigos e monitorar e orientar o processo de estabelecimento
de padroes;
Gerenciar os sistemas de informacao: realizar a padronizagdo e harmonizagao
das diversas informactes econdmicas transmitidas aos gestores;
Assessoria e elaboracio na visdo e analise dos critérios legais do processo de
contratac@o na administra¢do publica;
Esclarecer dividas, e debater as mudancas decorrentes das normas vigentes,
desenvolvendo e aprimorando os conhecimentos necessarios para permitir a
minimizacdo de custos e reduzindo riscos trabalhistas e previdenciarios.
Apoio a andlise inicial da formalidade e interesse das contratacoes;
Verificacdo e recomendacio, sobre a melhor forma de contratar as despesas
requeridas, evitando o fracionamento de despesas e contratacoes sem o
devido processo legal;
Recomendacdes, acompanhamento e padronizagdo na elaboragao de
procedimentos administrativos, quando solicitado;
Acompanhamento da execucdo orgamentario-financeira;, liquidagao das
despesas; fiscalizacdo de contratos administrativos; e acompanhamento dos
limites legais impostos pela Lei de Responsabilidade Fiscal.
Apoio e orientacdes quanto ao Controle, analise e gestdo dos contratos
administrativos;
Observancia dos aspecios legais, das documentagbes exigidas, do preco
pactuado, das vantagens e desvantagens do objeto contratado, tudo de forma
a assegurar os principios constitucionais que regem a administragao publica;
Prevencio de vicios, defeitos ou incorregbes nos atos inerentes as despesas
publicas; -
Acompanhamento e auxilio nas andlises das despesas com suprimento de
fundos e prestacao de contas;

3 - EQUIPE TECNICA

3.1 - A licitante vencedora, durante a execucdo do contrato, devera manter no quadro

de profissionais atuantes para a realizagdo dos servicos contratuais, a seguinte
composicac:
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e 01(um) profissional da Area de Contabilidade.

4 - CARGA HORARIA

¢ QOf(s) Contador(es) terd uma carga horaria de 30 horas/semanais:

5 - RELACAO DAS UNIDADES GESTORAS: CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE.

6 - ESTIMATIVA PREVIA (VR. MEDIO) DO CUSTO DA CONTRATAGAO:

A) CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE

Valor Medio Global R$ 128.833,30 (cenio e vinte e oito mil oitocentos e trinta e irés
reais e trinta centavos).

DETALHAMENTO E JUSTIFICATIVA DOS SERVICOS:

PARA O ITEM 02: ASSESSORIA E ACOMPANHAMENTO DE RECURSOQOS
HUMANOS ENVOLVENDO: PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO,

GERAQAO E TRANSMISSAO DE ARQUIVOS, GFIP, RAIS E SIM, JUNTO A
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE

1.1.1 — JUSTIFICATIVA: JUSTIFICATIVA Este termo tem como justificativa a
necessidade de contratacéo de servigos na area de Administracdo de Pessoal
(NA ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DE ROTINAS DA FOLHA DE
PAGAMENTO, GERACAO DO SIM. ATUALIZACAO DO CADASTRO
FUNCIONAL, GERACAO E TRANSMISSAO DA GFIP, DESTE PODER
LEGISLATIVO).

2. DOS SERVICOS CONSTANTES NO OBJETO

2.1 - CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE: Os servicos deverao
ser fornecidos de duas formas:

| - Servicos Mensais;

2.2 - CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE
221 - area de Administracdo de Pessoal (NA ELABORACAO E
ACOMPANHAMENTO DE ROTINAS DA FOLHA DE PAGAMENTO, GERACAO
DO SiM. ATUALlZA(;ﬁO DO CADASTRO FUNCIONAL, GERACAO E
TRANSMISSAQO DA GFIP, DESTE PODER LEGISLATIVO),

a) Analisar processos, rotinas, organizagédo do trabalho e do setor pessoal com
controles operacionais visando identificar oportunidades para melhorar a
produtividade e eficiencia do trabalho, através sugestdes e orientacdo 3as
diversas dentro da unidade administrativa:

b) Area de Gestdo verificando rotinas, procedimentos e se os recursos foram
utilizados de acordo, com as condigbes previstas nos Manuais Operacionais
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certificando-se que foram gastos com a devida eficiencia, economia,
transparéncia e somente para os fins acordados.

c) Assessoramento na elaboragdo de relatorios parcials e globais, analisando as

aventuais falhas enconiradas e cerificando a real situagdo para tomada de
decisoes. |

3 - EQUIPE TECNICA

3 1 - A licitante vencedora, durante a execucdo do contrato, devera manter no quadro

de profissionais atuantes para a realizacac dos servicos contratuais, a seguinte
COmMposIicao:

¢ 01(um) profissional com experiencia na area de recursos humanos.

4 - CARGA HORARIA

e Of(s) profissional com experiencia na area de recursos humanos tera uma
carga horaria de 20 horas/semanais(maximo);

5 - RELAGAO DAS UNIDADES GESTORAS: CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE.

6 - ESTIMATIVA PREVIA (VR. MEDIO) DO CUSTO DA CONTRATACAO:

A) CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE

Valor Médio Global R$ 51.833,30 (cinquenta e um mil oitocentos e trinta e trés reais e
trinta centavos).

DETALHAMENTO E JUSTIFICATIVA DOS SERVICOS:

PARA O ITEM 03: ASSESSORIA NO GERENCIAMENTO OPERACIONAL DO
CONTROLE INTERNO, COMPREENDENDO 0SS CONTROLES DE

ALMOXARIFADO, PATRIMONIAL, COMBUSTIVEL E CONTROLE DE DESPESAS,
JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE.

1.1.1 — JUSTIFICATIVA: Contratacdo de uma assessoria e consultoria em controle
interno tem como intuito primordial atender as recomendagdes da legislagao, dos
érgdos de controle e principios da administragao publica.

2. DOS SERVICOS CONSTANTES NO OBJETO

2 1 - CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE: Os servigos dever
ser fornecidos de duas formas:

| - Servicos Mensais;

2 2 . CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE
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2.2.1 - Os servicos deverdo atender as seguintes especificagtes: Concepcao e

implantacdo de rotinas e processos para execucido dos mecanismos de controle
definidos em Lei, entre eles:

a)

b)

I"-d..-\-\-‘.\-..\“.

d)

g)

1)

Analisar processos, rotinas, organizacao do trabalho e controles operacionais
visando identificar oportunidades para melhorar a produtividade e eficiencia do
trabalho, atraves sugestbes e orientacdo as diversas dentro da unidade
administrativa:

Area do Almoxarifado, verificando a movimentacdo de matérias e realizando
inventarios para confronto dos dados fisicos;

Area operacional e de projeto, verificando o quadro de pessoal rotinas e
procedimentos, fazendo as recomendacdes necessarias para melhor
produtividade do trabalhe e qualidade dos produtos e servicos.

Area de Gestdo verificando rotinas, procedimentos e se os recursos foram
utiizados de acordo, com as condicOes previstas nos Manuais Operacionais
certificando-se que foram gastos com a devida eficiéncia, economia,
transparéncia e somente para os fins acordados.

Assessoramento na elaboracdo de relatérios parciais e globais, analisando as
eventuais falhas encontradas e certificando a real situacao de poder legislativo
municipal para fornecer ao gestor subsidios para.tomada de decisbes.

Apoic ac controle externo no exercicio de sua missao institucional.
1ombamentc e Afixacao de etiguetas contendo o numero do bem.

Termo de responsabilidade de recebimento dos Bens e a geracédo dos a'rquivos
do S.1.M. (Sistema de Informac&o do Municipio).

Analise dos registros lancando suas eveniuais atualizagbGes Valorizacao,
Depreciacao e Baixa de bens.

Assessoria e consultoria de controle internc em geral.

3 - EQUIPE TECNICA

3.1 - A licitante vencedora, durante a execucao do contrato, devera manter no quadro
de profissionais atuantes para a realizagcdo dos servigcos contratuais, a seguinte
COMPOSICac:

01(um) profissional da Area de Contabilidade e ou Administracao.




Paco Joaquim Leite Teixeira
Rua Monsenhor Meceno, S/N — Fone fax: 35636-1819

4 - CARGA HORARIA

e Of(s) Contador(es) e ou administrador(es) tera uma carga horaria de 20
horas/semanais;

5 - RELACAO DAS UNIDADES GESTORAS: CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE.

6 - ESTIMATIVA PREVIA (VR. MEDIO) DO CUSTO DA CONTRATAGAO:

A) CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE

Valor Médio Global R$ 92.333 33 (noventa e dois mil trezentos e frinta e trés reais e
trinta e trés centavos).

7 - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratag&o correrdo por conta da seguinte
dotacao orcamentaria:

UNIDADE ADMINISTRATIVA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS 0101.01.031.0001.2.001
DA MANGABEIRA/CE

8 - OBSERVACOES:

8.1 - O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir de sua assinatura e
expedicao da ordem de servico e vigera até 31 de dezembro de 2022, podendo ser
prorrogado, a critério das partes, na forma do artigo 57/ da Lei Federal n° 8.666/93,
alterada e consolidada. |

8.1.1 - Os servicos devem ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar
do recebimento da ordem de servigo pelo contratado.

8.2 - O pagamento sera feito mensalmente, para os servigos constantes do item 2.1,
subitem “l - Servicos Mensais’,” totalizando 10(dez) meses, ou seja, ate 31 de
dezembro de 2022 mediante liquidacdo dos servicos efetivamente prestados no
periodo respectivo, de conformidade com as notas fiscais/faturas devidamente
atestadas pelo Gestor da despesa, acompanhadas das Certiddes todas atualizadas,
observadas as condicbes da proposta.

8.21 - O pagamento mensal serd efetuado até o 10° (decimo) dia do mes
subsequente ao da prestacio do servico, apés adimplementio da obrigacao e
encaminhamento da documentacdo tratada no item 2 deste Termo de Referéncis,
observadas as disposicdes editalicias.

8.3 - O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizade do contrato. |

8.4 - Os valores contratados poderdo ser reajustados a contar de 12 meses da

assinatura da contratacio, hipotese na qual podera ser utilizado o IGPM da Fundagao
Gettlio Vargas.

8.5 - Os servigos deverdo ser executados nos dias, iocais e horarios indicado peia
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE.
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8.6 - Todos os instrumentos de trabalho utilizados serdo de responsabilidade do
contratado, que arcard ainda com o pagamento de todos os imposios, taxas e
quaisquer onus de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer
encargos judiciais ou exirajudiciais, sejam trabalnistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo dos servicos que lhes sejam imputaveis, inclusive

com relacao a terceiros, recursos humanos envolvidos e deslocamentos de pessoal.

8.7 - Os precos constantes do presente orcamento — item 6 deste Termo de

Referéncia — foram calculados tendo-se como base o pregco médio pesquisado no
mercado.
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(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Local e data
A

CAMARA MUNICIPAL DE _
Comisséo Permanente de Licitacio.

REF.:TOMADA DE PRECOS N°

Apresentamos a Vossas Senhorias, nossa proposta de precos, referente 8 Tomada de
Precos em referéncia, cujo objeto é a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA DE
SERVICOS DE ASSESSORIA E EXECUCAO CONTABIL, ASSESSORIA E
ACOMPANHAMENTO DE RECURSOS HUMANOQS ENVOLVENDO:
PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO, GERACAO E TRANSMISSAO DE
ARQUIVOS, GFIP, RAIS E SIM, E ASSESSORIA NO GERENCIAMENTO
OPERACIONAL DO CONTROLE INTERNO, COMPREENDENDO OS CONTROLES
DE ALMOXARIFADO, PATRIMONIAL, COMBUSTIVEL E CONTROLE DE
DESPESAS, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE,
CONFORME ANEXO |, PARTE INTEGRANTE DESTE PROCESSO, pelo valor global

de R _ | ), com prazo de execucio até
31 de dezembro de 20 _:

Declaramos, neste ato, nossa inteira submiss&o aos ditames da Lei n° 3.666/93 e suas
alteracdes posteriores, bem como as clausulas e condicGes estabelecidas nesta
Tomada de Precos.

| VALOR - R$
ITEM UNIDADES ADMINISTRATIVAS MENSAL GLOBAL
(__ meses)
01
02
03
VALORO GLOBAL - R$
NOME:
ENDERECO:

CNPJ/CPF N°:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF Ne°:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.
PRAZO DE EXECUGCAQ: até 31 de dezembro de 20 .

Atenciosamente,

Carimbo e assinatura
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ANEXO lil - MINUTA DO TERMO CONTRATUAL

CONTRATO N°

CONTRATO QUE FAZEM ENTRE Sl1 A CAMARA
MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA,
COM . PARA
O FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA.

A Camara Municipal de LAVRAS DA MANGABEIRA, pessoa juridica de direito pubhcc:
interno. com sede na (Endereco completo), inscrito no CNPJ/MF sob o n°
neste ato representado(a) peio(a) Ordenador(a) de Despesas,
sr{a). (NOME DO ORDENADOR/PRESIDENTE), doravante denominado de
CONTRATANTE, no final assinade(a), e do outro lado,
_ . com enderego na _ ,
inscrita no CNPJMF n° _ . representada pelo(a) Sr(a).
_ __, inscrito{a) no CPF/MF n° _ . no final
assinado(a), doravante denominada de CONTRATADO(A), de acordo com a
TOMADA DE PRECOS N° 2022.02.16.01, PROCESSO N° 2022.02.16.01, em
conformidade com o que preceitua a Lei Federal n> 8.666/93 e suas alteragoes
posteriores, sujeitando-se, as partes, as suas normas & as clausulas e condigoes a
seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- O presente Contrato tem por cobjeto a CONTRA ACAO DE PESSOA JURIDICA
DE SERVICOS DE ASSESSORIA E EXECUGCAO CONTABIL, ASSESSORIA E
ACOMPANHAMENTO DE RECURSOS HUMANOS ENVOLVENDQ:
PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO, GERACAO E TRANSMISSAO DE
ARQUIVOS., GFIP, RAIS E SIM, E ASSESSORIA NO GERENCIAMENTO
OPERACIONAL DO CONTROLE INTERNO, COMPREENDENDO OS CONTROLES
DE ALMOXARIFADO. PATRIMONIAL, COMBUSTIVEL E CONTROLE DE
DESPESAS, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE,
CONFORME ANEXO | PARTE INTEGRANTE DESTE PROCESSO.

CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL

2 1- O presente Contrato tem como fundamento o TOMADA DE PREGOS N°
2022.02.16.01, devidamente homoiogado pelo(a) Ordenador(a) de Despesas acima
citado(a) e ao fim assinado(a), bem como a proposta do(a) CONTRATADO(A), tudo
parte integrante deste Termo Contratual, independente de transcricao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO

3.1- O valor global deste Contrato € de RS _ ( - }, hele
estando incluidas todas as despesas e custos necessarios a sua perfeita execucao,

sendo pago mensalmente o valor de R$ . ).
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CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1- A fatura relativa aos servicos mensalmente prestados devera ser apresentada a
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE, até o 10° (décimo) dia util
do més subsegilente a realizacdo dos servicos, para fins de conferéncia e atestacao
da execucdo dos mesmos.

4.2. A fatura constara dos servicos efetivamente prestados no periodo de cada més
civil, de acordo com o quantitativo efetivamente realizado no més;

4.3- Caso o faturamento seja aprovado pela CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, o pagamento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia ap6s o
protocolo da fatura pela CONTRATADO(A).

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PREGO

5.1- Os precos somente poderdo ser reajustados ap6s o periodo de 12 (doze) meses,
a contar da data da apresentacio das propostas, com base na variacao percentual

acumulada no periodo sob analise, do IGP-M (indice Geral de Precos do Mercado}, ou
outro equivalente caso este venha a ser extinto ou substituido.

CLAUSULA SEXTA - DA DURACAO DO CONTRATO

6.1- O Contrato tera um prazo de vigéncia a partir da data de sua assinatura, até 31 de
dezembro de 2022, podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lel
n°8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes posteriores.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO(A) CONTRATANTE

7.4- A CONTRATANTE se obriga a proporcionar ac{a) CONTRATADO(A) todas as
condicBes necessarias ao pleno cumprimento das obrigacées decorrentes do Termo
Contratual, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas alteragbes posteriores;

7 .2- Fiscalizar e acompanhar a execucao do objeto contratuai;

7.3- Comunicar ao{a) CONTRATADO(A) toda e qualquer ocorréncia relacionada com
a execucdo do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providencias
corretivas;

7.4- Providenciar os pagamentos ao{a) CONTRATADO(A) a vista das Notas Fiscais
/Faturas devidamente atestadas peio Setor Competente.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO(A) CONTRATADO(A)

8.1- Executar o objeto do Contrato, de conformidade com as condigbes € prazos
estabelecidos nesta Tomada de Precos, no Termo Contratual e na proposta vencedora
do certame,

8.2- Manter durante toda a execucéo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigacfes assumidas, todas as condicdes de habilitacio e qualificacdo exigidas na
Lei de Licitacoes;

8.3- Ficar a disposicdo da CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA MANGABEIRA/CE,
no minimo, 30 (horas) por semana, com jornada de {rabalho nao inferior a 08 (oito)

horas diarias. No caso de pessoca juridica, manter um preposto pertencente ac seu
guadro permanente, nas mesmas condicbes estabelecidas para o caso de pessoa
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fisica. Os dias e horarios agui mencionados seréo definidos a exclusivo criterio da
CONTRATANTE;
8.4- Todas as despesas envolvidas na execugdo dos servigos, sobretudo, com
transporte, hospedagem e alimentac&o, correrdo inteira e exclusivamente por conta
do(a) CONTRATADO(A);
8.5- Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os nos casos de
impedimentos fortuitos, de maneira que nfo se prejudiqguem o bom andamento e a boa
prestacao dos servicos;
8 6- Facilitar a acdo da fiscalizacao na inspe¢ao dos servicos, prestando, prontamente,
os esclarecimentos que forem solicitados pelo(a) CONTRATANTE;
8.7- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados,
sendo que ao(d) CONTRATADO(a) ndo deverd, mesmo apds o termino do Contrato,
sem consentimento prévio por escrito do(a) CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer
documentos ou informacdes especificadas no paragrafo anterior, a ndo ser para fins
- de execuciao do Contrato;
8.8- Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas
pelo(a) CONTRATANTE;
8.9- Arcar com eventuais prejuizos causados ao(a) CONTRATANTE efou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou
prepostos envolvidos na execugdo do objeto contratual, inclusive, respondendo
pecuniariamente;
8.10- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo tambem de sua
responsabilidade o pagamenic de todos os fributos que, direta ou indiretamente,
incidam sobre a prestacdo dos servicos contratados, inclusive, as contribuicOes
previdencidrias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes
de trabatho, etc, ficando excluida qualquer solldanedade da CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRAS DA MANGABEIRA/CE por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais
uma vez gue a inadimpiéncia do(a) CONTRATADO(A), com referéncia as suas
obrigacbes, ndo se ftransfere a CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE;
8.11- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacao referente ac pagamento
dos tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados
com o objeto do contrato;
8.12- Respeitar as normas de seguranca e medicina do frabalho, previstas na
Consolidacao das Leis do Trabalho e legislagao pertinente,

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1- Pela inexecucao total ou parcial das obrigacdes assumidas, garantidas a previa
defesa, a Administracéo podera aplicar ao(a) Contratado(a), as seguintes sancoes.

a) Advertencia.

b} Multas de:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do(a) licitante
vencedor(a) em assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
da data da notificacao feita pela CONTRATANTE;

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execucdo dos servicos, ate o
limite de 30 (trinta) dias;

h.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela nac cumprida do

Contrato e rescisio do pacto, a critério da CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, em caso de atraso dos servicos superior a 30 (trinta) dias;
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b.4) O valor da multa referida nesta clausula sera descontada “ex-officio” do(a)
CONTRATADO(A), mediante subtracdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito
em seu favor que mantenha junto a CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE, independente de notificacdo ou interpelacao judicial ou
extrajudicial;
c) suspensdo temporaria do direito de participar de licitacao e impedimento de
contratar com a Administracdo, pelo prazo de ate 02 (dois) anos;
d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Pubilica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou ate que a
CONTRATANTE promova sua reabilitacao.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1- O Contrato firmado em decorréncia da presente licitacdo podera ser rescindido
de conformidade com o disposio nos art’'s. 77 a 80 da Lei n® 8.666/93;

10.2- Na hipétese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso |, da
Lei n? 8.666/93, ao(a) CONTRATANTE s3o assegurados os direitos previstos no art.
80, incisos | a 1V, paragrafos 12 a 4°, da Lei de Licitagtes.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

11.1- O(A) CONTRATADO(A) fica obrigado(a) a aceitar, nas mesmas condigoes
contratuais. acréscimos ou supressbes no gquantitativo do objeto contratual, até o limite

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato, conforme o disposto no §
12 do art. 65, da Lei de l.icitages.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1- Os recursos cabiveis serio processados de acordo com o gue estabelece 0 art.
109 da Lei n® 8666/93 e suas alteracdes;

12.2- Os recursos deverdo ser interpostos mediante petigdo devidamente arrazoada e
subscrita pelo representante legal da recorrente;

12.3- Os recursos serdo protocolados na CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA
MANGABEIRA/CE e encaminhados a Comissao de Licitacao;

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA - DA FONTE DE RECURSOS

13.1- O valor global do Contrato a ser celebrado, correra por conta da dotacao
orcamentaria n® 0101.01.031.0001.2.001, elemento de despesa n° 33.90.39.00.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - DO FORO

14.1- Fica eleito o foro da Comarca de LAVRAS DA MANGABEIRA, Estado do Ceara,
para dirimir toda e qualquer controvérsia oriunda do presente Contrato, que nao possa
ser resolvida pela via administrativa, renunciando-se, desde ja, a qualquer outre, por
mais privilegiado que seja.

E, por estarem acertadas, as partes firmam o presente instrumento contratual em 02
(duas) vias para que possa produzir os efeitos legais.
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__de __

-Ce,

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(Presidente da Camara)

Ordenador de Despesas

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS DA

MANGABEIRA/CE
CONTRATANTE

TESTEMUNHAS:

01.

Nome:
CPF:

02.

Nome:
CPF:

de 20

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Nome do representante Legal
Nome da Empresa
CONTRATADO(A)
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO

DECLARAMOS, para todos os fins e sob as penas da lel, que nac executamos
trabalho noturno, perigoso ou insalubre com menores de dezoito anos e de qualquer
trabalho com menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIil do art. 72 da Constituigéo

Federal e de conformidade com a exigéncia prevista no inciso V, do art. 27 da Lel
Federal n°® 8.666/93 e suas alteragcdes posteriores.

N - de de 20 .

Carimbo e assinatura do representante legal da empresa.



